学位信息采集表填写说明
1、必填选项，所有学生必须填写，如果为空则不能保存提交。
2、其他选项，根据学生类型和实际情况填写，具体见字段解释。
3、信息采集表选项数据部分同步于系统内学籍信息，在信息采集表界面不能修改维护，需要时可修改学籍信息。部分数据为系统自动设定生成，不能修改，如有疑问可与学院研工办联系。
4、学籍信息填写（修改），由研究生院培养科负责。根据不同字段，学生、学院、培养科分别拥有不同的权限。部分字段学生自行填写修改即可，部分字段学生填写（修改）后，需要学院审核才能生效，部分字段学生填写（修改）后，学院审核同时研究生处（培养科）审核后才能生效。
5、研究生系统学籍信息界面完成学生成个人信息修改后，学位信息采集表必须是未提交未审核状态才会自动同步，如已经提交可以先自行收回。如果学院（学位办）已经审核，可以联系学院（学位办）先退回。
6、学生务必确保系统填写的信息采集表信息与纸质打印版信息表信息，同时与提交的其他学位材料信息一致，比如学位申请书，纸版论文，提交给图书馆的电子版论文等等，如果系统已经提交，可以点击收回，如果学院（学位办）已经审核，可以联系学院（学位办）先退回。系统内修改提交后，此表必须重新下载打印。
7、此信息表数据为报送给教育部学位中心数据，涉及教育部对学位信息真伪辨别及今后学生学位认证，希望学生能认真对待，如实填写。
1、 个人基本信息
1、 姓名
必填选项，数据同步自学籍信息。备注：大陆学生与身份证姓名一致，港澳台生、留学生与港澳台身份证件、护照姓名一致，即与教育部学信网姓名一致。
2、 姓名拼音
[bookmark: _GoBack]必填选项，数据同步自学籍信息，如需修改，请进入个人学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来，如Li Jianguo；注意：拼音用于制作证书的英文副本，请按要求更正，港澳台生请与港澳台身份证件一致，留学生直接填写护照上的英文姓名。
3、 性别
必填选项，数据同步自学籍信息，如需修改，请进入个人学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来。
4、 国家地区
必填选项，数据同步自学籍信息，如需修改，请进入个人学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来。注意：此数据中国大陆学生选择中国，香港学生选择香港，澳门学生选择澳门，台湾学生选择台湾，留学生为其护照所在国家。如有错误需要修改或者空缺，请进入个人学籍信息界面修改或添加，提交（审核）后自动同步过来。
5、 民族
大陆学生、港澳台学生必须填写，留学生不填写。数据同步自学籍信息。大陆学生、港澳台学生如果数据缺失或者需要修改，请进入个人学籍信息界面填写或修改，提交（审核）后自动同步过来。
6、 政治面貌
大陆学生必须填写，港澳台生、留学生不填写。数据同步自学籍信息，大陆学生如果此条数据缺失或者需要修改，请进入个人学籍信息界面填写或修改，提交（审核）后自动同步过来。
7、 出生日期
必填选项，数据同步自学籍信息。如需修改，学生进入学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来。注意：大陆学生请检查出生日期要求与身份证日期一致，港澳台生、留学生请检查与系统所填相关证件日期一致。
8、 证件类型
必填选项，数据同步自学籍信息。如需修改，学生进入学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来。
9、 证件号码
必填选项，数据同步自学籍信息。如需修改，学生进入学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步过来。
二、学业信息
10、 考生号
必填选项，数据同步自学籍信息。
11、 培养单位代码
10574，系统后台直接设定。

12、 培养单位
华南师范大学，系统后台直接设定。
三、学位授予信息
13、 学科/专业代码:（数据库后台信息，信息表界面不显示）
必填选项，数据同步自学籍信息。
14、 学科/专业名称
必填选项，系统根据学生专业自动设置。
15、 学位授予单位码
10574，系统后台直接设定。
16、 学位授予单位名称
华南师范大学，系统后台直接设定。
17、 校长姓名
[bookmark: _Hlk2711433]必填选项，校长姓名，系统后台直接设定（往届生此处校长姓名如果设定与现任校长不一致，请告知研工办老师与学位科联系修改）
18、 学位评定委员会主席姓名
必填选项，校学位评定委员会主席姓名，系统后台直接设定。（往届生此处校长姓名如果设定与现任校长不一致，请告知研工办老师与学位办联系修改）
19、 学位类别码
必填选项，系统后台直接设定。
20、 学位类别
必填选项，系统后台直接设定。
21、 获学位日期
无需填写，默认为空。
22、 学位证书编号
无需填写，默认为空。
四、导师论文信息
23、 导师姓名
必填选项，数据同步自学籍信息，学位信息表界面学生不可维护。如需修改，学生进入学籍信息界面修改，提交（审核）后自动同步。
24、 论文题目
必填选项，请确保此处论文题目与实际纸版论文题目一致。如有修改，请及时在此修改、保存提交并另行下载打印。如果已经提交，可以点击收回，如果显示学院（学位办）已经审核而不能修改，可以联系学院（学位办）先退回后修改。
25、 论文关键词
必填选项，3-5个，请确保与实际一致，分开填写，多个关键词不要集中填写在一个关键词框内（修改方式同上）
26、 论文类型
必填选项，学生根据实际情况自行填写。
27、 论文选题来源
必填选项，学生根据实际情况自行填写。
28、 论文研究方向
必填选项，不能与学科专业名称完全相同，一个研究方向最多12个字，最多两个，总数不超过24个字，请确保与实际一致，规范填写。
29、 论文撰写语种
必填选项，学生根据实际情况自行填写。
