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1. [bookmark: _Toc447893002]公告
单击公告下侧的公告名称（此处为“体育信息”）查看公告信息。

[image: ]
[image: ]
单击“返回”按钮，进行返回。
1.1 [bookmark: _Toc447893003]更多
单击“更多”按钮，可以查看更多的公告信息。
[image: C:\Users\sunny\AppData\Roaming\Tencent\Users\3352847801\QQ\WinTemp\RichOle\%NI630`4~HR5HQ}X74L]8MV.png]
1.1.1 [bookmark: _Toc447893004]查看
单击“查看”按钮，查看公告详细信息。
[image: ]
1.1.1.1 返回
单击“返回”按钮，返回初始页面。

2. [bookmark: _Toc447893005]新增
输入用户登录名，密码，进入推荐书填写页面，点击“新增”按钮，进入填写页面。
· [bookmark: _Toc447893006]项目基本情况
点击按钮“一”，进入推荐书第一页:项目基本情况的录入。
[image: ]

1.1 [bookmark: _Toc447893007]保存
单击“保存”按钮 ，页面一进入修改页面。
2.1 [bookmark: _Toc447893008]重置
单击“重置”按钮，重置填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893009]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
如图所示：
[image: ]
· [bookmark: _Toc447893010]诚信承诺书
点击按钮“二”，进入推荐书第二页:诚信承诺书的录入。
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893011]保存
           单击“保存”按钮，保存承诺书内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893012]模板下载
           单击“模板下载”按钮，查看模板内容。
[image: ]
3.1 [bookmark: _Toc447893013]附件上传
单击“浏览”按钮，选择上传文件，单击“附件上传”按钮，上传所选文件。
4.1 [bookmark: _Toc447893014]重置
单击“重置”按钮，重置填写内容。
5.1 [bookmark: _Toc447893015]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
[image: ]
· [bookmark: _Toc447893016]项目简介
点击按钮“三”，进入推荐书第三页:项目简介的录入。
[image: ]
查看说明，在输入框区域输入项目简介内容。

1.1 [bookmark: _Toc447893017]保存
单击“保存”按钮，保存输入内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893018]重填
单击“重填”按钮，重置填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893019]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
[image: ]
· [bookmark: _Toc447893020]项目详细内容
点击按钮“四-1”，进入推荐书第四-1页:项目详细内容。
[image: ]
查看说明，在输入框区域输入项目详细内容。
1.1 [bookmark: _Toc447893021]保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893022]模板下载
单击“模板下载”超链接，下载项目详细内容的模板
[image: ]
3.1 [bookmark: _Toc447893023]附件上传
单击“浏览”按钮，选择要上传文件，单击“附件上传”按钮，上传相关文件。
4.1 [bookmark: _Toc447893024]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
5.1 [bookmark: _Toc447893025]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
[image: ]

点击按钮“四-2”，进入推荐书第四-2页:项目详细内容。

[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893026]保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893027]模板下载
单击“模板下载”超链接，下载项目详细内容的模板。
[image: ]
3.1 [bookmark: _Toc447893028]附件上传
单击“浏览”按钮，选择要上传文件，单击“附件上传”按钮，上传相关文件。
4.1 [bookmark: _Toc447893029]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
5.1 [bookmark: _Toc447893030]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。


· [bookmark: _Toc447893031]主要完成人情况
点击按钮“五”，进入推荐书第五页:主要完成人表单填写。
查看说明，在输入下拉框区域输入主要完成人信息。
录入
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893032]录入
单击“录入”按钮，进入填写录入主要完成人信息表。
[image: ]
1.1.1 保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1.1 重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1.1 导出
填完信息保存完后，单击“导出”按钮，可导出后整个推荐书表单。
4.1.1 返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
2.1 [bookmark: _Toc447893033]查看
单击 “查看”按钮，查看第一完成人信息。
[image: ]
1.2.1 返回
单击“返回”按钮，返回最初页面。
3.1 [bookmark: _Toc447893034]删除
单击“删除”按钮，删除对应第一完成人。
4.1 [bookmark: _Toc447893035]修改
单击“修改”按钮，修改对应第一完成人信息。
[image: ]
1.4.1 正确例子观看
单击“正确例子查看”超链接，查看上传正确例子。
[image: ]
2.4.1 修改
单击“修改”按钮，修改填写信息。
3.4.1 附件上传
单击“浏览”按钮，选择要上传文件，单击“附件上传”按钮，上传相关文件。
4.4.1 重置
单击 “重置”按钮，重置填写信息。
5.4.1 导出
单击 “导出”按钮，导出填写对应信息。
6.4.1 返回
单击 “返回”按钮，返回最初页面。
· [bookmark: _Toc447893036]主要完单位情况表

[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893037]录入
单击“录入”按钮，进入填写录入主要完成单位情况表。
[image: ]

1.1.1 保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1.1 重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1.1 导出
填完信息保存完后，单击“导出”按钮，可导出后整个推荐书表单。
4.1.1 关闭
单击“关闭”按钮，进入返回页面。
2.1 [bookmark: _Toc447893038]查看
单击 “查看”按钮，查看第一完成单位信息。
[image: ]
1.2.1 返回
单击“返回”按钮，返回最初页面。
3.1 [bookmark: _Toc447893039]删除
单击“删除”按钮，删除对应第一完成单位。
4.1 [bookmark: _Toc447893040]修改
单击“修改”按钮，修改对应第一完成人信息。
[image: ]
1.4.1 正确例子观看
单击“正确例子查看”超链接，查看上传正确例子。
[image: ]
2.4.1 修改
单击“修改”按钮，修改填写信息。
3.4.1 附件上传
单击“浏览”按钮，选择要上传文件，单击“附件上传”按钮，上传相关文件。
4.4.1 重置
单击 “重置”按钮，重置填写信息。
5.4.1 导出
单击 “导出”按钮，导出填写对应信息。
6.4.1 返回
单击 “返回”按钮，返回最初页面。
· [bookmark: _Toc447893041]主要论著目录
点击按钮“八”，进入推荐书第八页:主要论著目录填写。
查看说明，在相应位置填写对应内容。

[image: ]


1.1 [bookmark: _Toc447893042]保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893043]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893044]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。

· [bookmark: _Toc447893045]主要论文目录
点击按钮“九”，进入推荐书第九页:主要论文目录填写。
查看说明，在相应位置填写对应内容。

[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893046]保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893047]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893048]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
· [bookmark: _Toc447893052]主要知识产权证明目录
点击按钮“十”，进入推荐书第十页:主要知识产权证明目录填写。
查看说明，在相应位置填写对应内容。
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893053]录入
单击“录入”按钮，进入填写录入主要完成单位情况表。
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893054]保存
单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893055]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893056]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
· [bookmark: _Toc447893057]主要附件
点击按钮“十一”，进入推荐书第十一页:主要附件填写。
查看说明，在相应位置填写对应内容。

[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893058]保存
单击“浏览”按钮，上传要上传的附件，单击“保存”按钮，保存填写内容。
2.1 [bookmark: _Toc447893059]重填
单击“重填”按钮，重填填写内容。
3.1 [bookmark: _Toc447893060]返回
单击“返回”按钮，进入返回页面。
3. [bookmark: _Toc447893061]推荐书管理
推荐书填写完成后，单击“推荐书管理”按钮，进入推荐书管理页面，页面分别显示项目名称，主要完成人，主要完成单位，进度显示，通过进度显示条显示推荐书上报进度。
[image: ]

1.1 [bookmark: _Toc447893062]预览
单击“预览”按钮，预览填写推荐书。
[image: ]
1.1 [bookmark: _Toc447893063]返回
单击“返回”按钮，回到推荐书管理页面。
2.1 [bookmark: _Toc447893064]导出
单击“导出”按钮，导出推荐书。

3.1 [bookmark: _Toc447893065]修改
单击“修改”按钮，进入修改推荐书页面。
[image: ]
单击“推荐书管理”按钮，进入推荐书管理界面。

4.1 [bookmark: _Toc447893066]删除
单击“删除”按钮，删除推荐书。
5.1 [bookmark: _Toc447893067]上报
单击“上报”按钮，向推荐单位上报推荐书。
[image: ]
· [bookmark: _Toc447893068]推荐单位驳回状态
[image: ]
单击“修改”按钮，修改驳回推荐书
[image: ]
在推荐书首页左上角标明推荐单位驳回意见及推荐单位驳回日期。修改推荐书后，点击推荐书管理页的“上报”按钮，再次进行上报。

· [bookmark: _Toc447893069]学会驳回状态
[image: ]
单击“修改”按钮，修改驳回推荐书
[image: ]
在推荐书首页左上角标明学会驳回意见及学会驳回日期。修改推荐书后，点击推荐书管理页的“上报”按钮，再次进行上报推荐单位，进行重新审批。


4. [bookmark: _Toc447893070]密码管理
单击“修改密码”按钮，进入修改密码页面，在输入框中分别输入旧密码，新密码，重复新密码。
[image: ]

1.1 [bookmark: _Toc447893071]修改
单击“修改”按钮，修改密码。
2.1 [bookmark: _Toc447893072]重置
单击“重置”按钮，重置填写内容。


5. [bookmark: _Toc447893073]退出
单击“退出”按钮，退出当前用户登陆。
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