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                                                         成都思必得信息技术有限公司 

资产管理平台
资产清查操作手册(个人)
              2016年6月
1 系统登录
1.1 登陆资产清查模块演示
1.2 系统访问显示不正常如何处理

虽然微软公司已经在3年前停止更新IE及对应支持的WINDOWS XP 系统，但是为了方便大家使用，公司还是努力做到兼容正常版本。目前清查系统已经兼容IE8，但是建议在谷歌浏览器或者360 搜狗 等国产浏览器的极速模式下使用，但是在使用兼容模式的时候系统访问点击不了。谷歌浏览器的下载的方法如下：
第一步：
打开浏览器，访问百度 http://www.baidu.com搜索谷歌浏览器 ，如下图所示：
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下载安装之后即可使用新的谷歌浏览器访问系统。
如果使用上有问题，请添工程师 QQ 407530222 进行技术指导。
2 资产清查流程
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3 资产自查
3.1 进入自查界面
在【个人业务】下点击【资产清查】，选择右侧的【自查】功能，进入个人自查页面，如下图所示：
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3.2 进行自查
如果该设备确实在你的名下使用，请勾选自查的设备，并核对实际存放地，选择自查结果，如有必要可填写备注备忘，完成后点击【自查】按钮，如下图所示：
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提示：
1) 自查结果：
账实相符：代表资产账目实物吻合，领用人存放地完整;

2) 如果不清楚该资产的后续去向，请点击退回，并填写退回理由。
4 自查了的资产为什么在资产管理系统中查不到？
为了保证数据的独立性及正确性，我们专门制作了一份清查数据库，待4月25日清查完成后，系统统一更新资产领用单位、领用人、存放地信息，届时就能在资产管理系统中查询到了。
成都市一环路南一段12号学府花苑锦学阁14楼AF                                   TEL:028-86089009                                                                     

http://www.speedit.cn
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