腾讯会议操作指南
一、下载安装与使用手册
桌面端和移动端下载地址：
https://meeting.tencent.com/download-center.html?from=1001（启用会议等候室功能，请下载腾讯会议Windows 1.5.0版本）
[image: ]
详细使用手册地址：
https://meeting.tencent.com/support.html?tab=1
[image: ]

二、登录注册腾讯会议
1、注册
● 打开腾讯会议
● 点击“注册/登录”按钮，进入账号密码登录页面
● 点击“新用户注册”进入官网注册页
● 根据要求填写对应的信息
● 完成注册[image: ]








2、登录
● 账号密码登录
[image: ]
● 验证码登录[image: ]
● 微信登录
[image: ]
3、 如何加入会议（第一个会议室：软件学院2020年转专业准备室）
1. 通过链接加入会议
● 如果本地已安装腾讯会议，当收到的邀请信息为链接形式，则可以点击邀请链接，验证身份后即可直接进入会议，例：
[bookmark: _GoBack][image: 21c71bd8c6b5063fbde09f3849c6b39]
[image: ]
可以点击加入会议，
[image: IMG_256]
或输入会议号加入会议

[image: 微信图片_20200529095349]
2. 会前设置检查项：
● 入会开启摄像头：勾选后，加入会议的同时，会为你打开摄像头（需要有摄像头支持，下图标为没打开摄像头状态）；[image: ]
● 入会开启麦克风：勾选后，加入会议的同时，会为你打开麦克风（此图标为打开麦克风状态）；
[image: IMG_256]
四、如何进入面试会议等候室（第二个会议室：软件学院2020年转专业面试室（一）/（二））
在第一个腾讯会议室检查完身份、抽完题目后退出会议，进入第二个腾讯会议等候室。方法如上，但是多了“排队”等待：
1. 成员“排队”入会
   所有成员加入会议时，都会先进入等候室“排队”，等待主持人确认。
[image: cc7109362d741ab747b68b032783a72c]
2. 主持人确认，允许学生入会
    主持人可查看正在等候入会的学生名单，并确认准入会议。学生在此等待准备面试，面试结束后自行离开会议室。



五、说明
1. 为了保障面试的顺利进行，面试之前会安排演练测试，时间：6月2日下午14:30—15:30（测试会议ID地址将提前在“软件学院2020年转专业工作交流群”QQ群里公布）。
2. 在整个面试的过程中，学生需先后进入两个不同的会议室，会议ID地址会提前发给大家。
3. 第一个会议室主要进行考前信息核查、抽取面试题目号码等，第二个会议室进行正式面试。
4. 面试结束后，学生点击“离开会议”，离开之后不得再进入会议室，否则视为违规。预祝大家面试顺利！
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