
关于毕业生宿舍钥匙管理的几点建议
大学城校区各学院：
毕业生宿舍钥匙管理是学生办理离宿手续环节中一项重要工作，稍有不慎很容易出问题。根据往年实际做法，总结经验和教训，现就今年毕业生离校宿舍钥匙管理提出以下几点建议，供参考。
一、毕业生钥匙的回收、转交物业等工作各学院应指定专人负责，以免发生混乱。各学院在收取毕业生钥匙时务必逐条钥匙贴好标签，注明楼栋号、房号，如17栋201房标注为17-201，并按房号顺序整理摆放。
二、毕业生如丢失钥匙应赔偿，5元/条，由各学院收取后转交物业统一重新配置。
三、各学院按规定的时间转交钥匙给华信物业，具体时间：本科生7月2日前，研究生7月6日前。由于数量多，请各学院在转交之前致电39310121预约，防止过度集中而等待。
四、为防止钥匙丢失或发生混乱，物业管理的毕业生宿舍备用钥匙原则上不外借，特殊情况需借用物业备用钥匙，请学院专职辅导员老师与后勤办洪玉珊老师协商，再由洪玉珊老师通知物业。完事后将钥匙交还物业，严禁带离宿舍。
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