华南师范大学  普通全日制本科国（境）外交换生
课程缓考或成绩认定申请书

	个人资料

	姓       名
	
	性       别
	( 男　     　( 女

	学       号
	
	联 系 电 话
	

	入 学 时 间
	年     月
	所 在 年 级
	2

0

级



	所 属 学 院
	
	主 修 专 业
	

	申请理由

	交换国家/地区
	
	交 换 学 校
	

	申 请 理 由
	拟        年    月    日起离校，确实无法参加本学期课程期末考核。

	外事处意见

	经审查，(情况属实，请院系协助安排该生期末考试缓考或成绩认定工作。
(                                                                           。

签名：                                      （盖章）            日期：       年　　　月　　　日

	涉及课程

	课程名称
	成绩处理方式
	任课教师意见（签名确认）
	学生所在学院意见（主管院长签名）
	开课单位意见（主管领导签名）
	成绩录入方式（教务员录入或任课教师录入）
	备注

	
	缓考

（打√）
	认定分数（填写分数）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1. 此表仅限由于出国（境）时间要求，在申请交换当学期所修读课程无法参加考试的国（境）外交换生填写，涉及选择项的，请在相应选项(前打√；
2. 根据华师[2012]117号文规定：交换生由于出国（境）时间要求，在申请交换当学期所修读课程无法参加考试的，凡课程学习时间达到三分之二或以上者，可以向院（系）提出书面申请，经外事处审核后，由任课老师根据期中考试、平时作业成绩给予总评成绩但原则上不超过80分（含80分）。也可申请缓考，待交换结束返校后参加缓考考试。
3. 缓考标记由开课单位教务员录入；认定的成绩，可以由任课教师按教学班统一录入教务系统。






