华南师范大学学生退课审批表
	任课教师及课程信息

	姓    名
	

	开课单位
	
	联系电话
	

	课程名称
	
	开课学期
	

	退课事项

	学生姓名
	
	学生学号
	

	退课科目


	

	退课原因


	

	教师签名
	日期：     年       月        日
	教研室（系）

意见
	日期：    年       月        日

	开课单位意见

	主管教学院长（系主任）签名（单位公章）：                       日期：         年       月        日

	教务处意见

	处长签名（教务处公章）：                                      日期：        年       月        日


1.本表由任课教师填写，每门课程每个学生填写一份表格；涉及选择项的，请在相应选项(前打√；
2.教务处只受理当个学期或上一学期的成绩更正申请，以往学期的成绩一律不予更正；
3.教务处受理成绩更正申请的时间为每学期第十八周至第二十周（受理本学期的成绩更正申请）或每学期开学初的第一周至第四周（受理上一学期的成绩更正申请），其他时间一律不予受理。

4.本表所列项目必须填写完整，否则教务处不予受理；

5.本表须由开课单位主管教学院长（系主任）亲自审核，亲笔签名确认，否则教务处不予受理；

6.本表须附相关证明材料，如加盖本单位公章的试卷复印件、作业复印件等；成绩更正数高于本教学班学生数3%的，必须附任课教师另外提交的更正报告，并由学院（系）教学指导分委员会审批签署意见；
7.本表须由教务处主管处长审批后方能更正。
