
汉语言文学（非全日制）本科毕业论文撰写基本规范
  毕业论文的内容大体包括论点、论据以及论证方法三个方面。首先，毕业论文选题符合专业研究范围，论述要言之有理，做到观点鲜明；其次，要做到论之有据，有充分、确实的理论或详尽的数据等事实依据；再次，毕业论文要做到论之有法，要求依据一定的论证方法来撰写，如归纳、演绎、类比等方法。
    一、基本要求

1．独立性：论文须由考生本人独立撰写、或指导老师指导下完成，不得弄虚作假找人代写、不得抄袭他人成果。

2．专业性：论文的选题必须在汉语言文学专业范围之内。

3．鲜明性：论文应主题鲜明，论题、论点、论据一致，中心突出，论据充分，结论正确；结构紧凑，层次分明，格式规范，文字流畅，切忌错别字。

4．标准化：论文中使用的度量单位一律采用国际标准单位。

5．篇幅字数：正文不少于6000字（不含附录、图表、参考文献等）。

    二、内容规范

     （一）论文封面：使用标准的“华南师范大学文学院自考本科毕业论文”封面
          目录：“目录”两字居中，四号宋体加粗，目录正文四号宋体。

    （二）内容摘要（包括中文摘要和英文摘要）：居左，这四个字使用四号宋体字加粗，首行前空两格，后加冒号与内容隔开。内容使用小四号宋体字，字数在250—300字之间，首先前空两格，回行顶格。

（三）关键词：居左，这三个字使用四号宋体字加粗，起行空两格，后加冒号与关键词隔开。关键词内容使用小四号宋体字，各关键词之间用逗号隔开。关键词一般从论文题目中找3—5个。
    （四）正文内容：论文题目：居中；使用小二号黑体字，加粗；

 正文内容使用小四号宋体字，重点文句加粗。全文起行空两格，回行顶格。

     1.正文层次标题序号
    正文层次标题序号要注意大小分级。如一级标题序号可用汉字一、二、三……，二级标题序号可用汉字加括号（一）（二）（三）……，三级标题序号可用阿拉伯数字1、2、3……，四级标题序号可用阿拉伯数字加括号（1）（2）（3）……，五级标题序号可用阿拉伯数字加右括号1）2）3）……。注意:加了括号的序号后就不要再加点号。

    2.正文中图、表、公式、算式等的序号

文中的图、表、公式、算式等序号一律用阿拉伯数字分别依序连续编排序号，其标注形式应便于互相区别，如“图1、表2、式（5）”等；对长篇研究报告也可以分章（条）依序编码，如“图2.1、表4.2、式（3.3）”等，其前一个数字表示章（条）序号，后一个数字表示本章中图表、公式的序号。
3.注释和参考文献的序号

注释序号：文中注释用圆圈的阿拉伯数字依序标注，如“①、②、③……”，标在所注对象的右上角。页脚注释，对于相同内容的注释条目可合并写，如“⑥⑨马斯洛，《存在心理学探索》，昆明：云南人民出版社，1987年，130、126页”。
    以下为引用各类文献注释格式：

    专著：注释编号.作者.专著.书名(M).出版社,出版年.起止页码

    期刊：注释编号．作者．期刊．题名（Ｊ）．刊名，出版年（卷、期）：起止页码

    论文集：注释编号．作者．论文名称：论文集名（Ｃ）．出版地：出版社，出版年度．起止页码
    互联网：注释编号．责任者．文献题名．电子文献网址．访问时间（年－月－日）

    文献作者３名以内的全部列出；３名以上则列出前３名，后加＂等＂

参考文献序号：一般用方括号的阿拉伯数字，如“[1]、[2]、[3]……”，也可不加括号。文末参考文献与文中内容对应的，应在相应文字的右上角依序标出序号。
4.附录序号

论文的附录序号一般用大写英文字母标示，如“附录A、附录B、附录C……”。附录中的图、表、式、参考文献等另行编序号，与正文分开，也一律用阿拉伯数字编码，但在数码前冠以附录序码，如：图A1、表B2、式（C3）、文献[D4]等。
5.页码序号

页码标注由正文的首页开始，作为第1页，可以标注在页眉或页脚的中间或右边。封面、目录和封底不编入页码。可以将扉页、序、目次页等前置部分单独编排页码。所有页码标注位置须一致。

6.致谢

字体与正文相同，“致谢”二字居中。

三、论文打印与装订
1.装订：论文一律采用电脑A4纸双面打印，须有封面和封底（空白页），封面、封底不加页码，正文页末居中标注页码，从第1页开始起计页数。

    2.装订顺序：1）开题报告及评阅意见表+2）封面+3）正文（正文包含：目录+中文摘要+关键词+正文内容+页末注释+参考文献+致谢）+3）论文诚信承诺书（须原创者亲笔签名）+4）论文查重报告。
3.版式要求：
（1）页面设置：
    毕业论文要求A4纸纵向打印，页边距的要求为：

    上、下：2.54cm；左、右: 3.17cm；左侧装订，其余采取系统默认设置。

    （2）排式与用字
    文字图形一律从左至右横写排。文字一律通栏编辑。

    论文除特定要求外，一律采用宋体，字迹清楚整齐，除特殊需要外，一般不使用繁体字。

（3）段落设置： 
行距设置值为：1.25，其余采取系统默认设置

    （4）页眉、页脚设置
    论文题目居中；使用小二号黑体字，加粗。

    页脚需设置页码，采用小五号宋体字，加粗，居中放置，格式如：1，2，3…页

四、纪律及学术质量要求
涉嫌学术造假、不遵从论文考核纪律，论文定稿存在以下情况之一者，视为质量不达标，考核成绩评定为“不及格”：
1.不按时提交论文，错过考核时间者。

2.格式存在明显错误，相关内容、附件不齐全者。
3.内容不符合党和国家的有关方针和政策，超出专业研究范围者，专业理论上有原则性错误，未掌握已学的有关专业知识、技能差。文章无中心，层次混淆不清，主要论据短缺。论点论据脱节或严重搭配不当。

4.有答辩环节的考生，对答辩老师提出问题不能正确回答者。

5.抄袭他人研究成果者。

6.查重率超过30%（含30%），或通过人为、技术手段修改查重率及提供虚假查重报告者（注明查重网站，建议使用中国知网及同类正规查重网站）。
                                   华南师范大学文学院继续教育办公室

                                       2023年7月8日

汉语言文学专业本科毕业论文诚信承诺书
我谨在此承诺：本人所呈交的毕业论文《                   》，是严格按照专业要求和学校有关规定独立研究撰写的。

1.本人在毕业论文中引用他人的观点、数据及资料均已加以注释和说明，且所有注解和说明真实可靠。

2.本人承诺在毕业论文(设计)选题和研究内容过程中没有抄袭他人研究成果和伪造相关数据等行为。

3.本论文中涉及任何知识产权侵权行为均由本人独立承担。
4.提交查重检测论文与提交考核答辩论文内容完全一致，查重报告真实、无任何修改和伪造。

以上承诺如有违犯，本人自愿承担所有后果。

承诺人（本人签名）： 
年    月    日
