
文学院2025届本科毕业论文撰写安排及要求

特别提醒：按照学校相关要求，我院从2018年开始对全部本科毕业论文进行查重，并将结果报送至教务处实践教学科。凡是推荐校级优秀的毕业论文，文字复制比不能超过30%（非优秀论文参照执行），否则将不发学位证书或者直接降级处理。请同学们严肃对待论文撰写事宜！

一、基本方式

论文写作实行导师制，由学生与导师在毕设系统双向选择的形式确认指导关系，学生在导师指导下进行定题和写作。 

论文评分采用指导教师评分和答辩小组评分相结合的办法。由指导教师审查论文并做出评语和评分，同时，由一位老师对论文进行审阅，并写出评语，然后由答辩小组老师向论文作者质询并做评语和评分。毕业论文总成绩中，指导教师评分占60%，答辩小组评分占40%，评阅人评分作为参考。成绩采用百分值记分。

二、时间安排

	学期
	周次
	内        容

	第六学期
	2023年11-12月
	21级毕业论文撰写辅导动员讲座（已完成）

	
	第3周


	文学院（http://wxy.scnu.edu.cn/）网上发布“文学院2021级本科毕业论文撰写安排及要求”文档。

B. 要求2021级全体同学和双学位学生参与。

	
	第4周

（3月19日前）
	学生登录毕业论文管理系统进行选题选导师：共五个学科大方向：

古代、近代文学方向；

现代、当代文学方向；

文艺学和美学、外国文学方向；

汉语言方向；

中学教学法方向；

	
	第4-5周

（3月27日前）
	导师审核，确定双选；

注：按师生比，平均每位老师指导约6名学生。

	第六学期

（本学期）
	第6周

（4月2日前）
	在文学院网页上公布论文指导教师名单及联系方式，名单一旦公布，除特殊情况外，一般不予更换。

B.每位导师的学生组自行商量选定一名组长，负责成员与导师之间的沟通以及教务通知传达跟进工作。

C.学生主动与指导教师联系，确定具体论文题目。

	
	第7-9周


	A.导师对学生论文选题、写作进行具体指导。

B.收集论文资料，做好论文撰写准备工作。

	
	第13周周三
	在系统提交开题报告。导师进行审核。

	
	第14-20周
	毕业论文撰写。

	暑假
	
	毕业论文撰写。

	第七学期

（实习时间）
	第1-9周
	毕业论文撰写。

	
	第10周
	学生向导师提交论文初稿并征询修改意见

	
	第11-20周
	学生向导师提交论文二稿并征询修改意见

	第八学期
	第1-4周
	导师审核通过后，在系统提交论文定稿待检测。
导师在系统对论文进行审核、查重（导师系统审核同意后，系统自动进行论文查重检测。查重通过（重复率低于30%）后方可进行毕业论文答辩。导师系统评分，并设置“允许答辩”。
C. 提交论文定稿纸质版：电子打印版、一式三份，由学委收集交到教务办，均为电子版的打印本，供答辩老师评阅。

D.. 论文表格（以下简称“3表”）：《开题报告》、《答辩记录表》、《成绩评定表》。答辩前自行找导师完成开题报告及成绩评定表中导师需要完成的审核、评语评分及亲笔签名。

	
	第6-7周
	　教研室主任安排答辩组成员及答辩时间。

　答辩老师审阅论文。
C.　第7周在文学院2019级工作群或网站公布答辩安排表。

	
	第8-9周
	A. 毕业论文答辩。

注：学生自带一份与定稿一致的论文打印稿，按时参加答辩。

 答辩当天学生将导师签署完毕的三表带到答辩现场交给答辩老师。答辩结束后答辩组长填写完成评语及评分，所有答辩老师签名后统一由导师学生组组长收齐本组学生三表，检查以下各项工作是否完成：

1.导师需完成内容：①开题报告审核、签名；②成绩评定表导师评语、评分、亲笔签名。

2.答辩组长需完成工作内容：①成绩评定表评语、评分、亲笔签名；答辩记录表答辩老师签名。

3.答辩老师需完成工作内容：①答辩记录表亲笔签名。

4.答辩记录员：①记录答辩情况；②亲笔签名。

跟进各项内容填写完成后，将小组成员三表交到教务办。

学生请同组的答辩同学帮忙记录答辩情况，答辩学生本人在答辩当天上传答辩记录，未上传答辩记录答辩老师无法上传答辩成绩。

答辩组长在答辩完成三天内上毕设系统上传答辩评语和评分。

	
	第10-11周
	答辩通过的学生，在第11周前自行完成手抄稿（稿纸要求：将400字原稿纸复印在A4纸上）。

学生组组长领回“3表”、按****要求排序好。级学委统筹，将所有学生的论文成品以专业为单位、按学号顺序排好交教务办。

未参加答辩或者答辩不通过的学生，延缓毕业。学院根据学生的论文完成情况决定是否安排第二轮答辩。

答辩小组推荐优秀论文名单（优秀论文要求总分90分以上）。

	
	第12-13周
	对被推荐的优秀论文进行二审、上报，整理出优秀论文集。

	
	


三、学生及导师双选规则

1．学生第六学期第四周登录毕业论文管理系统http://scnu.co.cnki.net进行选题选导师，具体操作方法见附件《学生简易使用手册》及《学生操作手册——毕业论文管理系统（文学院）》；
2．导师第六学期第4-5周登陆毕设系统进行审核及确认双选；

3．第一轮未达成双选的学生及未满额的老师进入第二轮双选，以此类推直至所有学生达成双选。

三、毕业论文选题要求

1．毕业论文选题不超出本专业的学术范畴，能结合所学专业和自己的独立思考，具备一定的学术水平。
2．论文题目确定并完成开题报告后，不得随意变更。

四、教师指导毕业论文的要求

1．第六学期第5周：在毕设系统审核学生，确定双选。

2．第六学期第10周审定学生拟定的开题报告。

3．第七学期开始导师对学生每周进行1-2次论文写作的指导（第七学期因学生实习可按实际情况进行调整），进行答疑和指导，并在毕设系统记录指导意见。

3．指导学生正确撰写毕业论文。

4．按照学术论文体例审阅学生完成任务情况，预审学生答辩资格和指导学生参加论文答辩。

5．撰写论文考核评语及评定成绩。

五、学生写作毕业论文的要求

1．及时、经常联系导师，认真听取导师指导意见，每周向导师汇报论文准备和写作进展情况，接受导师指导。

2．独立完成论文写作，不请人代笔，不抄袭，引用他人著述不得超过论文篇幅的十分之一（语言分析文章可稍微放宽），否则以0分记。
3．严格遵守纪律，按学校要求进行毕业论文写作。不遵守规定者，按旷课及学籍管理有关规定进行处理。

4．论文及相关资料准时整理完毕交给指导老师。

5．论文观点明确，论据翔实，条理清晰。撰写基本规范见华南师范大学本科生毕业论文（设计）手册（学生版）。
6．完成开题报告；论文篇幅6000字以上；中文摘要300字，外文摘要250个实词；关键词3-5个。论文必须分列“注释”与“参考书目”，最后附“致谢词”。

7．论文中错别字每个扣2分，达到10个的（同一字不累加），论文不及格，必须重新开题以及撰写。

8．论文必须用黑色墨水笔抄写，提交论文定稿时，用学校统一论文封面进行装订（未发封面前，请自做封面暂用）。

9．论文必须按时提交。以第八学期第4周星期五为限，迟交一天从总分扣除3分，由教务员登记处理，迟交一周或以上的本次不安排答辩，延缓毕业。

10．申请双学位的论文不得用本专业毕业论文替代，一经发现取消双学位资格。

11.　论文手写稿装订顺序：封面--中文摘要--英文摘要--目录--论文正文--注释--参考文献--致谢--开题报告--答辩记录表--成绩评定表。（除封面外其余表格请同学们自行下载打印）
六、 答辩要求

1．论文经指导老师审评合格后，方可参加答辩。

2．答辩必须按指定时间在指定地点进行。无故缺席的，作放弃答辩、毕业论文不及格处理。答辩具体安排在第八学期第7周星期四公布。

3．学生的答辩时间约为25分钟。答辩前，学生必须就论文的选题动因、主要依据、基本观点以及研究价值等进行自述。自述一般为5分钟左右。

4．答辩时，学生应保持态度端正，理性平和，就答辩委员会的提问做出正面解答。如有疑问，可私下与老师切磋商榷。 

七、论文评语要求

1．成绩评定表：

指导教师评语一般150-300字，主要内容包括：学生的基本理论与运用掌握情况，研究能力（包括相关论题资料搜集整理、阅读研究；理论文本研读、作品阅读等）如何、写作态度（包括写作速度、修改次数等）如何等情况；选题内容完成情况，是否有新意或新观点；论文学术价值如何；论文本身的书写规范情况；是否同意参加论文答辩；建议评分等。

答辩小组评语一般50-200字，主要内容包括：对论文学术价值的评价；对学生答辩过程的描述：如学生对问题解答是否正确、清晰，是否通过论文答辩等；论文最终评定成绩；并在评分栏计算总评成绩、核定论文成绩等级等。

2．补充要求：

导师意见与答辩小组意见不能完全相同；指导老师同时任答辩组长时，请在答辩组长的位置签该答辩小组其他老师的名字；学生各类表格老师填写的部分，请注意签名和签上日期（如果论文管理系统已经制作电子签名，则可以省略）。

                                      文学院教务办 
2024年3月12日 

附录一

指导老师明细表

	比较文学与外国文学
	上官秋实
	
	现代文学
	吴  敏
	
	中国当代文学
	李春梅
	
	古代文学
	肖少宋

	
	
	
	
	陈  政
	
	
	
	
	
	马茂军

	
	汪  涛
	
	
	刘潇雨
	
	
	王世诚
	
	
	邓  丹

	
	申洁玲
	
	
	周佩瑶
	
	
	刘  芳
	
	
	孙雪霞

	
	滕  威
	
	
	咸立强
	
	
	杜韶容
	
	
	李光摩

	
	卢  嫕
	
	
	侯桂新
	
	
	陈斯拉
	
	
	李  静

	
	
	
	
	
	
	
	徐诗颖
	
	
	张  巍

	
	易  霞
	
	
	凌  逾
	
	
	张宇
	
	
	陈志扬

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	彭梅芳

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	延娟芹

	文艺学与美学
	李艳丰
	
	古代汉语 
	秦晓华
	
	写作
	张建炜
	
	
	朱天助

	
	陈王青
	
	
	田范芬
	
	
	邓玉环
	
	
	黄志立

	
	刘慧姝
	
	
	任家贤
	
	
	李永中
	
	
	黎思文

	
	王小明
	
	
	郭浩瑜
	
	
	张永璟
	
	
	张  然

	
	陈立群
	
	
	刘 晶
	
	
	涂成林
	
	
	谷维佳

	
	余  琳
	
	
	张殿典
	
	
	徐  珊
	
	
	

	
	黄华军
	
	
	余娟娟
	
	
	刘晖
	
	
	

	
	张成华
	
	
	胡海琼
	
	
	贺迪
	
	
	

	
	张  巧
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	现代汉语 
	练春招
	
	中学语文教学法
	韩  后
	
	近代文学
	翁筱曼
	
	
	

	
	张  舸
	
	
	郑有才
	
	
	
	
	
	

	
	邵慧君
	
	
	王  萍
	
	
	杜新艳
	
	
	

	
	董祥冬
	
	
	张东升
	
	
	
	
	
	

	
	郑武曦（暂不指导）
	
	
	董  娜
	
	
	刘彭冰
	
	
	

	
	胡小娟
	
	
	
	
	
	
	
	
	



