“创新奖”申请说明

创新奖申请说明（学生）
首先，由学生在本科生门户进行申请，并提交给院系辅导员，再由院系辅导员对学生的申请进行审核，审核通过的学生再由学工部审批。
(特别提示：1、学生填写完申请表后，一定要认真核对信息无误后才可点击“提交”。一旦点击提交，系统将不允许修改。2、如果学生点击[创新奖申请]后出现空白的问题，则是由于IE浏览器 阻止了申请页面的弹出。可以点击IE菜单中的[工具]->>[Internet选项]->>[隐私]，去掉 [阻止弹出窗口]项的勾选。)
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申请操作流程
1. 登录学生个人门户
1) 在IE浏览器的地址栏中输入：http://www.scnu.edu.cn，进入华师外部门户后，点击“数字华师”，进入如下图所示的登录页面：
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登录学生个人门户

2) 输入学生帐户和密码后（帐号默认为学号，密码为身份证后6位），单击【确定】按钮，进入学生个人门户界面。
3) 在“常用链接”的“奖励类”下，点击“创新奖申请”超链接，可以直接进入申请页面。如下图所示：
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学生个人门户
2. 填写申请单（参照附件样表）
1) 申请单打开后，系统将根据学生的登陆帐户信息，自动将学生的姓名、学号等基本信息填充到申请页面上，学生只需录入成果名称、申报类别、申报理由等信息。如下图所示（划线处是必填项）：
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填写申请单
3. 提交审批
学生确保填写的内容无误后，点击【提交】按钮，系统自动将其提交给年级辅导员做审核。申请单提交审批后，学生还需将其他纸质的申请材料，交给所属院系辅导员。
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提交申请单
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