
毕业生离校手续办理通知
　　　　　　　学院（系）　　　　　　　专业　　　　　　　同学：

　　你好！为了做好毕业生文明离校工作，谨请你在2011年6月10日到24日期间配合做好如下工作：

（1） 交清所欠学费、住宿费、教材资料费、超额用电费，还清所借图书资料，做好家具清点登记；

（2） 上缴图书借阅证、医保病历本等证件，未参加医保同学由学院统一出具证明；
（3） 如果不能在毕业之前还清国家助学贷款，必须提交“还款确认书”（具体事项学生部学生事务科将另行通知）。

办理离校手续的方式：

（1） 未交清所欠学杂费等费用者由毕业生先自行联系财务处交款；
（2） 以年级为单位，由辅导员或年级学生干部将全级同学的图书借阅证、医保病历本等证件（撕去相片）和离校手续办理通知单集中收齐，到相关职能部门和单位审核、盖印章；

（3） 毕业班辅导员凭已办理完的离校手续办理通知单（请按专业以学生姓名的第一个字母排好顺序），到就业办统一领取就业报到证。
华南师范大学工作部（处）
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