
附件1：

注意事项：

1.资源信息项目必须齐全，特别是移动电话、电子邮箱、QQ等联系方式。

2.请仔细核对毕业生生源地信息，如有错误请及时更改（这一点非常重要，关系到学生报到证的准确性，请仔细检查）。 毕业生的生源地应细到县（区）一级，格式要统一，XX省XX市XX县（区），比如“广东省惠州市惠阳区”、“广东省韶关市新丰县”、“广东省增城市”，不能写“广东惠州惠阳”。（建议操作：在生源地一栏输入县（区）的关键字，然后在显示的下拉表中选择相应的地址。比如输入“惠阳”，然后选择“广东省惠州市惠阳区”；或输入“增城”，然后选择“广东省增城市”。）
3.因各学院尚未上报14届资源信息，专业设置仍沿用13年专业，如需修改、增加、删除专业请与就业办陈老师联系。

附件2：

大学生就业在线院校客户端管理系统基本操作说明

一 、下载并安装软件（已安装软件的可直接进入使用）
（一）下载软件

进入邮箱：xsjyzdzx@163.com  密码：85211035

下载大学生就业在线系统，如无法下载请与就业办陈老师联系
（二）安装软件
1．安装EbeanFoundation（双击该文件，直接安装）；

2．安装universityInst（双击该文件，直接安装）。

二、使用软件，登录“大学生就业在线”；
（一） 激活软件进行登录

1．点击窗口左下方的“开始”菜单，选择“所有程序”—>“大学生就业在线”—>“院校端管理程序”，激活后弹出窗口如下图：[image: image1.png]& MainFrm
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2．在对话框中输入用户名及密码；（各院系请与石牌校区就业办陈老师联系，索要用户名及密码）
     3．登录成功后，进入如下界面，在“指定工作年份”对话框的下拉表中选择“2014”；
[image: image2.png]No theme

IR A AL B TR

suEn
D prsEm. %
> SABENE

FERGFRELR

TAEEH:

ELRAENS: » AR
ZEAS BRI AR
FEZGAPHL TR
—HAPEE LRHL TR

EEE ERMBL TR (FEREE)
A AT R BIE

RS, EALNGA

2006

ZEAS BRI E
FEZGAP LR

—HAPEE LRHLE
EXE RO T RA SATPRENL

Af. 9EE EmmEay

-
B





（二）界面介绍
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注：上报就业方案及上报就业率模块的操作说明将于具体工作开展前详细介绍
三、校对毕业生的资源信息，查看毕业生的资源信息

1．单击左边的“学生数据增加、修改或删除”选项，进入以下界面：
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2．修改学生信息

a. 点击左边框的“2014年管辖专业”前的“＋”，可以展开本院系管理的专业，点击专业名称，可在右边框显示该专业的学生信息；双击某个学生信息，弹出该生的详细信息；可根据实际情况进行修改；

b. 在“姓名”栏输入需要修改信息的学生姓名，按“搜索”，然后双击该生信息，弹出该生的详细信息进行修改；

3．增加学生记录：

在右边框的任意位置单击鼠标右键，选择“增加”，填好对话框的各项内容后按“确定”即可；

4．删除学生记录：

在右边框中选中要删除的学生姓名，单击鼠标右键，选择“删除”即可。（注意：使用“删除”功能时要小心谨慎，看清提示后再按确定，不要使用“批量删除”功能。）

附件3： 

2014年普通高校毕业生资源信息统计表
院系名称（盖章）：

	专业名称
	学历
	人数
	专业名称
	学历
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	院系主管领导
审核意见
	


联 系 人：                    电子邮箱：

联系电话：                    传真电话：
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