
附件：
2013届本专科毕业生离校工作日程安排表
	校区
	时间
	工作内容
	负责部门
	联系人
	联系电话
	办理地点
	备注

	石牌校区
	6月1—9日
	办理毕业生户口迁移
	保卫处户籍科
	林老师
	85211139
	行政楼113房
	具体操作办法保卫处另行通知

	
	6月5-9日
	毕业生离校通知单盖章
	图书馆
	蔡老师
	85214393
	图书馆一楼总服务台
	

	
	6月17-19、

20上午、21日
	
	财务处
	张老师
	85215079
	行政楼105、106房
	以学院为单位统一盖章

	
	6月17-21日
	
	校医院
	王医生
	85211186
	校医院三楼保健科
	不用带病历本，直接带离校通知单

	
	6月21、24、
25日
	
	宿管中心
	段老师
	85211153
	西六宿舍一楼西南角
	

	
	6月21—30日
	
	一卡通服务中心
	聂老师
	85211515
	中区建行隔壁
	学生自行到一卡通服务大厅办理，无需盖章。

	
	6月17—21日
	
	学生工作部（处）
	郑老师
	85211033
	行政楼327房
	以学院为单位统一盖章

	大学城校区
	6月1—17日
	办理毕业生户口迁移
	保卫办户籍科
	宋老师
	39312001
	行政楼A207
	

	
	6月5-9日
	毕业生离校通知单盖章
	图书馆
	郑老师
	39310112
	图书馆二楼服务台
	

	
	6月17-19、

20上午、21日
	
	财务办
	许老师
	39310011
	行政楼A203
	以学院为单位统一盖章

	
	6月17-21日
	
	校医院
	王医生
	85211186
	校医院门诊部保健科
	不用带病历本，直接带离校通知单

	
	6月21、24、

25日
	
	后勤管理办
	洪老师
	39310032
	行政楼A405
	


 39310690

	
	翰园商业街二楼
	学生自行到一卡通服务大厅办理，无需盖章。

	
	6月17—21日
	
	学工办
	林老师
	39310042
	行政楼A416
	以学院为单位统一盖章

	两校区
	6月25-28日
	发放学位证书、

毕业证书
	教务处
	
	85211092
	
	各院系教务员自行联系

	
	6月27日
	发放就业报到证
	学生就业指导中心
	陈老师
	85211035
	桃李园一楼会议室
	石牌校区

	
	
	
	
	侯老师
	39311035
	行政楼C座一楼
	大学城校区

	
	6月26日
	毕业生行李托运
	后勤处
	李老师
	85212242
	石牌：图书馆架空层
	另行通知

	
	
	
	
	
	
	大学城：学北15栋
	

	
	6月28-30日
	毕业生离校
	后勤处、各院系
	
	
	
	自行安排

	
	6月28日
	分批整理毕业生档案
	学生就业指导中心、各院系
	桂老师
	85211035
	
	另行通知

	
	1 7月1日
2 离校后一周
	毕业生离宿验收
	学生工作部（处）、后勤处
	
	
	
	另行通知

	
	7月中旬
	毕业生档案交寄
	学生就业指导中心
	桂老师
	85211035
	
	统一安排


注：南海校区离校日程安排请查看相关通知

