关于在网上填报广州市城镇居民基本医疗保险参保申报信息的通知
各院系：

为按时完成我校2010级学生参加广州市城镇居民基本医疗保险的办理工作，结合我校数字校园建设推进工作，经研究，决定使用学生工作管理系统（新）填报学生参保信息。请各院系指定责任心强的学生兼职班主任或学生干部按照本通知的要求登陆学生工作管理系统（新）进行广州市城镇居民基本医疗保险申报。具体要求如下：

一、登陆学生工作信息系统
登陆学生工作部（处）主页，点击“学生工作管理系统（新）”，进入学生工作管理系统（新）登陆界面：

[image: image1.png]a 1

IO @ED SEQ KRG TAD BHO [
€ (2 @ Pux Jovw &

A () €] http:/fxsb. semu. edu en/ v BsE wE >

-—n ]

of A5 g ) 5

o
s
zeTras wns (g
BEER
- IS MERN T 5.00)
we XFWENCHALERET RGBS 0o
T™: XFUBSOOIREIERRBESH | 0o
3 S XTERERRERGLBMEESRA . 0o
CXFLTaOBRLARLTERATR | 0o
SETHERRS (H) © XFangERGEASAEOIEES 0o
PETIEERE ) XFEENOSHAITERNESE | 0o
= vl B R
FURTOOTESRNBERAL L S SREET . G802
H===W&#
Tzos 4
EEl e
R
BehsanZ B Nz R SERAN X, (AR
2 21 28 28 B i ot o Dt
H

WU Th . LEAESE B U

v/ o FIAE WD mARR
£ - BEE00BEREATREE 070 - PESFRROOFEHIERS. | 03.00)
> - BN SR 07 00) - SREREATREDOOIHE | 03.00)
© REEARR “2EATELERE 080 © PETUSREEEDCANAE | 0300
R © RESERSEI R CUER 0829 © SESTESBAIORINA | 0800
: CREERRSPAERARAE 02 - DESURRSERS TERAF 0000 v
E] (T3 0 ) EETHEM hitp:/fush. zcun sdu. cn/ ens2005/ content zning, 12295771213, jpe. A,
=2
- a 2 2 a3




[image: image8.png]2 W3 L TFEMES — Nicrosoft Internet Explorer
IHEO WEQ SFW KW TAD #Ho

Pwn drwes @ -5 @ -1

Q-0 HE

3 ) ] hetp://student. scmu. edu. cn/xgrt/Pnul18suthiey=45ccOST1Tef4104c614£511 50231 6 599628 1 eb199aB2 b3 e 01 ab 52443621 c2B388B2696T215 4529425956220 #3)

RELTEEEIRL

&

K k¥

- EREER
» B
 EREEREE
+ RS
* RN REE
* AT
T ETRE
- PEREEE
P pREEE
 PERTNRNEEE
- RRER
* QR
* AFREREE
[t
P FUERER
 RRHMARE
- BHEE
* SRR
 BEEREE
 BMMARE

HEAP: Wi | 20100905

=

e
TR
POFESE
HFAR

CER(

ESEE =1
2008002 FBE
20081103 B
20062803 &P
20072805 XS
20071202 BIEE
20080401 RS
20082100 BRF

. lll
O xR O #» O BB 2R

RAE t4E T8 B LFR £FE TEE WEE POS PO

EARSRE TABIT 2008
RFEE RIFEE 2008
HEER B 2006
SEER HEEA 2007

0 % CE 2007
FEIi e 2008
LS LR 2008

0SB T
0SiKITE T
OsieE T
0ERE T
07EEE T
03RS F
S EN T

R

EIEIEIE IR

HER 0000000 PEFH EF
FHER 0000000 [FAE EF
SRR 4401160 PE TR EF
FiER PEFE EE
FER 4401810 PEARH EF
FHER 4401160 PEFE EF
EHE SR 0000000 PES

IR : LRTEAS

© Internat





[image: image2.png]2 ERMBAFFETHERZS — Nicrosoft Internet Explorer
IHEO WEQ SFW KW TAD #Ho

Q- © HEG P wax @ 25 @ -[J

$81k @) @] nevp://222. 200,126, 7: 8081 getulogin. sEpar=s

%m;aw

| Internet




登录账号为2010级新生辅导员的姓名全拼，密码请与学生处联系。
二、登陆医疗保险填报系统

点击“学生事务”->“医疗保险”，出现以下界面：
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三、根据系统提示填报资料
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点击“新增”，出现以下界面：
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· 填表说明：

1.学籍号学生自己填写正确后，姓名、性别、名族会自动弹出，请认真核对学生姓名是否无误。如果有误，可请所在院系的年级辅导员协助修改。

2.出生日期：系统会自动弹出出生日期，请认真核对弹出的信息是否与《申报表》的出生日期是否一致。若信息有误，则需要手工修改，填表格式为年月日，中间不要以“.” 或者“-”隔开，例：19830101。
3.变更类型：新参保

4.①年度缴费：否；②本年度缴费：是；③下年度缴费：否。
5.个人身份：系统自动默认为“大中专学生”。
6.城居免缴人员：不用填写。
7. 户口性质：①本市城镇；②外地城镇；③外地农村。不得选其它选项。
8.户籍所属区：非广州市生源选择000000.非本市，广州市生源在下拉菜单选择户口所属区。
9.户口所属街道：非广州市生源选择000000001.非本市街道，学校广州市生源在下拉菜单选择户口所属街道。
10.户口所在地：填表格式为国 省 市 区 街（镇）

11.户口簿户号：不用填。 
12.联系电话：填写宿舍电话

13.手机号码：填写完整号码

14.邮政编码：石牌校区510631；大学城校区510006

15.居住地址：系统会自动弹出。若该信息不全，请补充完整。格式为院系 年级 专业。
16.邮寄地址：格式为院系 年级 专业
17.银行户名、开户银行、银行账号本次申报无需填写

18.家庭联系电话：可填写家庭固定电话或者家庭主要成员手机

19.家庭联系人：填写父母或者家庭主要成员（与提供的固话或手机号码相对应）

20.学校隶属关系：省属，系统默认
21.学校所属区：440116.天河区（大学城校区学生也选择该选项，因为两校区学生均在天河区统一参保）

22.个人编号：不用填写。
四、保存医疗保险申报资料
点击“保存”后，新增的学生医疗保险材料就直接保存在系统里面。
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五、查看、修改医疗保险材料
用辅导员账号登陆学生工作管理系统后，选择所带年级，系统则自动搜索出该年级学生申请医疗保险的资料列表。点击学生资料操作的编辑项，就可以对学生填写的医疗保险申请进行修改，点击保存后则修改成功。



六、导出医疗保险材料
辅导员点击“导出”，系统自动生成《广州市城镇居民基本医疗保险增员电子申报表》Excle表格，辅导员检查无误后，将该表打印出来，于9日17日之前以院系为单位分别报送学生工作处，并发送电子版表格到电子邮箱xgb05@scnu.edu.cn。
注意：由于导出的数据比较多，一张A4纸张无法打印完整，院系打印表格时，可以对表格内容进行编辑，除了保留序号、姓名、证件号、学籍号、出生日期、名族、性别、学院、专业、年级、手机外，可以不用打印其他字段。但是电子表格不能删除任何字段，必须将导出的数据完整地发到学生处邮箱。



学生工作部（处）
二〇一〇年九月六日

