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1.学生操作说明

1.1 创新奖申请及导出

1.1.1 创新奖申请

登录智慧学工系统（https://xgxt.scnu.edu.cn/）主页，根据

自己要申报的创新奖成果类型，点击“学工应用--奖惩管理--本科生

创新奖论文类申请/本科生创新奖竞赛类申请/本科生创新奖技术成

果类申请”。
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进入申请表单填写页面填写相关信息，若为团队项目，需在“作

者排名及作者信息”处新增团队成员，完善表单后点击页面右上方【提

交】按钮，选择负责审核工作的辅导员，点击【办理完成】。
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1.1.2 创新奖申请表导出

确认表单信息填写无误并提交后，从“我的主页--我的待办”点

击需要导出表单的奖项申请，在表单申请详情页的上方，点击【导出】，

导出表单进行打印。

1.2 表单撤回修改

1.2.1 表单撤回

用户提交审核后，如发现表单填写内容有误、需要补充材料或者

自愿放弃申请等情况，可以在智慧学工首页点击“查看全部--我的已

办”找到所提交的申请，点击【撤回】。
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1.2.2 表单修改

表单撤回后，用户可以在“我的待办”中找到撤回的表单，如需

重新提交，则点击【重新申请】，完善表单信息后再次发起提交申请。

（若申请不通过被退回，同上，可进入“我的主页--我的待办”

页面，找到被退回的表单，按照审核人的批注意见进行表单修改，表

单修改完毕，重新提交申请。）
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1.3 查看公示

院级公示和校级公示期间，可登录智慧学工系统，“学工应用--

奖惩管理--奖学金”，输入奖学金名称，如：创新奖，查看公示详情。


