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标题
——XX学院本科生/研究生新生入学教育总结材料
姓名

一、工作理念及思路
简要阐述本单位在新生入学教育中的工作理念、思路，突出体现符合本单位特点和学生工作实际的新理念、新思路。
二、具体工作措施
提炼若干标题进行分点阐述，突出主要举措、创新做法，并择要呈现数据对比等内容。
三、主要工作成效
对工作亮点和突出成效进行系统梳理，注意呈现标志性成果和横纵向数据对比。

（字数限3000字以内）




格式规范说明

梳理本学院新生入学教育工作，提炼具有学院特色的经验做法，力求总结出规律与特色，切忌面面俱到，字数限3000字以内，标题行距26磅，全文行距22磅，具体板块构成及格式要求如下：
一、标题
大标题：方正小标宋简体、三号、居中
副标题：楷体_GB2312、四号、居中
二、正文部分
正文标题（举例）：
一级标题：一、加强学习，增加开展教育的勇气
（黑体，四号，单独成行、首行缩进）
二级标题：（一）加强学习，增加开展教育的勇气
（楷体_GB2312，四号，单独成行、首行缩进）
三级标题：1.加强学习，增强开展教育的勇气
（仿宋_GB2312，四号，加粗、首行缩进）
正文：仿宋_GB2312，四号、首行缩进
数字、标点符号等：Times New Roman，四号
