





华南师范大学
学生社团成长手册	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 各校园社团（包括分社）均需提交社团成长手册至对应校园，材料内容为该校园分社的社团情况；
2. 所有材料内容填写时间范围为2022年6月至2023年5月；
3. 填写时须按示例格式进行填写，填写完成后将示例与批注删去。






社团名称：                            	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 社团名称须与社团注册登记表一致；
2. 填写社团全称（不用添加“华南师范大学”前缀）。
填表日期：                            
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1-1社团基本情况
	社团基本信息

	社团名称
	
	成立时间
	

	所在校园
	
	业务指导单位	Comment by 校团委 社团工作部: 填写指导单位全称，如“经济与管理学院”。
	

	社团类别
	□思想政治类 □学术科技类 □创新创业类
□文化体育类 □志愿公益类 □自律互助类 □其他类

	社团人数
	社团干部X人+社团干事X人+社团会员X人=X人

	社团负责人基本信息	Comment by 校团委 社团工作部: 填写2022-2023学年社团负责人信息。

	姓名
	
	年级学院
	

	政治面貌	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 须规范使用全称（如：群众、共青团员、中共预备党员、中共党员）；
2. 入党积极分子不算在内。
	
	联系方式
	

	社团指导老师基本信息

	姓名
	
	联系方式
	

	政治面貌	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 须规范使用全称（如：群众、共青团员、中共预备党员、中共党员）；
2. 入党积极分子不算在内。
	
	所在单位
	

	社团简介
	

	机构设置
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1-2社团干部（部长层及以上）信息登记表	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 须统计总人数并在表格上方“社团干部人数”处注明；
2. 总人数须与表格所填写行数一致。
社团干部人数：
	姓名
	职务
	学号
	学院年级专业
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





1-3社团干事信息登记表	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 须统计总人数并在表格上方“社团干事人数”处注明；
2. 总人数须与表格所填写行数一致。
社团干事人数：
	姓名
	职务
	学号
	学院年级专业
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




1-4社团会员信息登记表	Comment by 校团委 社团工作部: 1. 须统计总人数并在表格上方“社团会员人数”处注明；
2. 总人数须与表格所填写行数一致。
社团会员人数：
	姓名
	学号
	学院年级专业
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




2-1财务制度	Comment by 校团委 社团工作部: 写明社团经费的管理制度，内容包括但不限于财务负责人信息登记、报销流程等。
	例：
一、财务负责人信息登记
姓名：
学院及年级：
学号：
联系方式：
2、 报销流程
请各社团根据自行情况如实填写





2-2账目登记表	Comment by 校团委 社团工作部: “证明人”一空填写能证明该笔账目的除收款人、付款人外的其他人。
	财务负责人：                     联系方式：                       记录时间：      年    月    日——     年     月     日

	条目
时间
（年月日）
	收入
	支出
	经手人
(姓名+联系方式)
	证明人
(姓名+联系方式)
	备注

	
	来源
	金额
	用途
	金额
	
	
	

	2022年9月1日
	
	
	
	
	张三
155XXXXXXXX
	李四
155XXXXXXXX
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	上学期结余金额：          本学期此阶段总收入：          本学期此阶段总支出：             本学期此阶段总结余：


注：若无相关情况则写“无”。
3-1会议记录
	编号
	会议时间
	会议地点
	会议主题
	参与人数
	会议内容

	1
	2022年9月1日
	一课北807
	
	20
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：仅需填写本学期的会议情况，包括全体大会、理事层会议以及部门例会等会议。

3-2活动登记表
	编号
	活动名称
	活动对象
	时间
	地点
	活动简介（150字内）
	参与
人数

	1
	PS培训
	宣传部全体成员
	2022年9月1日
	一课北805
	
	20

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：仅需填写本学期的活动举办情况。
3-3奖励登记表（校级及以上奖项）	Comment by 校团委 社团工作部:  须登记以社团为单位所获奖项，参与本社团主办活动所获奖项不算入内；
2. 获奖形式包括团体和个人两种，获奖级别包括国家级、省级、市级和校级四种，按奖项重要程度进行排列。
	序号
	获奖形式
	获奖级别
	获奖时间
	获奖内容
	颁奖单位

	1
	团体
	国家级
	2023年4月
	XXX一等奖
	校团委

	2
	团体
	省级
	2022年9月
	
	

	3
	团体
	市级
	
	
	

	4
	团体
	校级
	
	
	

	5
	个人
	国家级
	
	
	

	6
	个人
	省级
	
	
	

	7
	个人
	市级
	
	
	

	8
	个人
	校级
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：仅需填写本学期的获奖情况，若无相关情况则写“无”。

4-1 新媒体平台登记及报道情况	Comment by 校团委 社团工作部: “认证主体”一空：
1. 若为个人注册，则填写“个人主体”；
2. 若为企业注册，则填写“企业注册”；
3. 若为社团、组织注册，则填写“团体组织”。

	社团新媒体信息登记表

	新媒体情况
	名称
	认证主体
	运维负责人
	职务
	联系电话
	微信号
	审核发布人员姓名、职务

	
	
	
	
	
	
	
	初审	Comment by 校团委 社团工作部: 明确三校三审对象，按实际情况填写对应职务（如社团负责人、指导老师、业务指导单位老师）。
	复审
	终审

	微信公众号
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	微博
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	哔哩哔哩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	抖音
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	头条号
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	移动客户端
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	网站
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	刊物
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其它
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：若无相关情况则写“无”。


	社团报道情况（校级及以上媒体报道）

	编号
	报道内容
	报道时间
	报道媒体
	报道题目及链接

	1
	XXX
	2022年12月20日
	羊城晚报
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：仅需填写本学期的社团报道情况，若无相关情况则写“无”。


5-1 本学期工作总结	Comment by 校团委 社团工作部: 工作总结须包含以下部分：
1. 本年度社团工作概况，包括但不限于社团奖项荣誉、社团品牌活动等；
2. 社团品牌活动介绍和活动具体成效，具体成效需写明活动具体内容、活动对象、参与人数等，若有邀请嘉宾参与活动也可说明。
	


注：本学期的工作总结将作为评优的重要依据。
5-2 下学期工作计划	Comment by 校团委 社团工作部: 工作计划需写明下学年的社团工作安排及创新思路。
	





6-1指导教师意见
	







签字：

日期：  年  月  日



6-2业务指导单位意见
	







                                  二级单位党组织盖章：

                                       日期：  年  月  日



6-3校团委意见

	







                                     盖章：

                                       日期：  年  月  日
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