附件1
          学院       支部团员档案登记表
	编号
	姓名
	学号
	出生年月
	政治面貌
	入团时间
	团员编号
	团籍是否缺失
	备注
	团证是否缺失
	备注
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	班级人数
	
	党员人数
	

	团员人数
	
	共有团籍
	

	填表人
	
	联系方式
	

	后期团籍工作登记（校团委填写）

	编号
	姓名
	学号
	出生年月
	政治面貌
	入团时间
	团员编号
	团籍是否缺失
	备注
	团证是否缺失
	备注
	归档时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明：

1.表头支部为年级+年级+支部简称，例如：传播学2101支部；

2.编号、姓名、学号必须一一对应，出生年月登记为xxxx年xx月，例如：2020年05月；

3.“政治面貌”一栏填写的对象包括中共党员（含预备党员）、共青团员、群众（即班上所有的同学都必须在表上登记）；

4.“入团时间”一栏填写具体到月，登记为xxxx年xx月，例如：2014年05月；

5.2017年后（含2017年）入团的团员须填团员编号，2017年前入团的团员统一不填团员编号。
6.“团籍是否缺失”、“团证是否缺失”二栏填写说明：

a.若团籍与团员证皆未存在缺失，则二栏皆填“否”；

b.若团籍未缺失，团员证缺失，则在“团籍是否缺失”一栏填“否”，在“团证是否缺失”一栏填“是”；

c.若团籍缺失，团证未缺失，则在“团籍是否缺失”一栏填“是”，在“团证是否缺失”一栏填“否”。
7.团籍、团证不合格者一律按团籍、团证缺失进行填写；

8.“共有团籍”为合格团籍数量；
8.“备注”一栏留待补交或修改后填写；

9.“党员人数”一栏的统计方式为党员人数和预备党员人数之和，即按表中政治面貌为“中共党员”的人数填写；

10.团员人数包括共青团员及保留团籍的中共党员；
11.保留团籍的党员（包括预备党员）需上交团籍；
12.表中第一列编号应与团籍信封标签右下角编号相一致；

13.团籍遗失证明的效力等同于团籍本身；

14.遗失团员证的团员可使用电子团员证；
15.此表一式两份，校团委与学院团委各自留存。

