
华南师范大学研究生退学离校手续表
姓名：                     性别： □男    □女       学号：                  
院（所）：                  专业：                   联系方式：               

​​​​​培养类型： □非定向   □定向   □委培   □自筹     培养层次：□ 博士   □硕士

该生退学申请已获批准，请相关部门协助办理离校手续。

                                                              研究生院
                                                            年     月    日

	序
	单位
	内容
	经手人
	备注
	序
	单位
	内容
	经手人
	备注

	一
	学院
	移交工作

清还物品
	签名

公章：

日期：
	
	七
	图书馆
	清还图书
	签名

公章：

日期：
	

	二
	财务处
	学宿费
暂付款
	签名

盖章：

日期：
	
	八
	院系研究生办公室
	出示银行部门提供的《贷款全部还清证明》
	签名

签名盖章：

日期：
	

	三
	保卫处（大学城安保办）
	办理户口迁移手续
	签名

盖章：

日期：
	
	九
	宿管中心（大学城后勤办）
	办理退宿手续
	签名

盖章：

日期：
	

	四
	校 医 院
	退还医疗证
	签名

盖章：

日期：
	
	十
	一卡通中心
	退还一卡通
	签名

盖章：

日期：
	

	五
	团委或党委组织部
	办理党、团组织关系转移
	签名

盖章：

日期：
	
	十一
	研究生培养 办
	退还研究生证
	签名

盖章：

日期：
	

	六
	院系资料室
	归还资料

图书等
	签名

公章：

日期：
	
	十二
	研究生管理 办
	寄送档案
	签名

盖章：

日期：
	

	档案接收地址
	
	邮编
	


说明：退学研究生应在退学申请获批后十个工作日内办理完离校手续。凭办理完毕的《离校手续表》到所在校区研究生管理办公室办理档案交寄事宜。 

