2019年秋季学期研究生助教助管培训（总第8期）
课程安排
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“华师教发中心”学习管理平台安装指引

手机移动客户端（APP）操作手册

1.下载与安装

1.1下载

手机应用市场搜索“学习通”，查找到图标为[image: image1.jpg]


的超星学习通 App，下载并安装。

[image: image31.emf]注意：Android 系统用户下载安装时若提示“未知应用来源”，请确认继续安装；iOS 系统用户安装时若提示“未受信任的企业级开发者”，请进入设置-通用-描述文件（或设备管理），选择信任 Beijing Shiji Chaoxing Information Technology Development Co., Ltd.。

1.2注册登录超星学习通

（1）有学号（一卡通）的同学按照以下操作方式进行登录：

①打开安装好的学习通 App，点击右下角“我的”，再点击“请先登录”，进入登录界面，选择“新用户注册”。
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②进入“新用户注册”界面，输入手机号，点击“获取验证码”，收到短信验证码后输入验证码并设置好密码，点击“下一步”；按照指引，依次输入“单位”，选择角色。
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③继续点击“确定”，进入“绑定雪号”界面，输入学校名称及您的“工号/学号”，点击“绑定” 即可。
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如果您之前已经注册登录了超星学习通，请按如下指引绑定“学号/工号”

进入“我”界面，点击“头像/姓名”，进入“账号管理”界面；点击“学号/工号”，进入“绑定学号/工号”界面，输入学校名称“及您的“工号/学号”，即可绑定。

2.教发在线平台使用

2.1进入教发

在学习通首页右上角“扫一扫”输入教师发展中心平台邀请码：hsjf

2.2 培训活动

培训活动模块可以浏览已发布的所有培训活动信息，查看培训状态、报名培训活动，并进行培训活动过程中的操作。

（1）全部

点击“全部”，可以按照活动状态（进行中、已结束、即将开始）；活动类型，进行活动的筛选。
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活动详情

点击具体活动进入活动详情页，可以查看到活动的信息以及状态，点击报名后即可报名成功（需要审核的需管理员审核后才可成功报名）。
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（3）活动过程中的操作（签到）
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3.我的教发

3.1学时学分

此处可记录用户所有的学时、学分信息。
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3.2 我的培训

（1）审核中

即所报名的培训活动处于正在被审核状态。

点击“提醒管理员审核”即可向管理员工作台发送审核提醒。

点击“取消报名”即将取消该活动的报名状态（活动开始后不可进行“取消报名”操作）。
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（2）进行中

所报名的活动审核通过。

活动进行期间可进行请假、签到操作。
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请假：选择请假类型以及请假时间段、理由点击保存可向管理员发送活动请假申请。

签到：点击原型圆圈进行签到操作，下方签到统计显示活动的签到状态。
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（3）待评价

活动结束后，用户可对该活动进行评价操作。

点击“写评价”，跳转至评价页面，对总体以及培训的各项指标进行评价和打分。

用户可查看到活动的总体打分以及评价情况。同时支持对其他教师的评论进行点赞，点赞高的评论会排列在更靠上方的位置。
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（4）历史记录

可查看教师曾经报名过的历史培训信息。

3.3我的荣誉
（1）我的证书

获得的证书（非课程证书）会展示在本模块中，支持长按保存操作。
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（2）报告单

可查看本人的发展报告单，内容包括（个人信息、学分信息、校内外培训信息、课程信息）。
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3.4我的课程

记录教师所报名的在线课程。
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电脑端（PC）操作手册

1.空间登录

1.1登录位置

点击页面右上角的“登录”
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1.2 进入空间

输入账号以及密码，自动返回首页后，点击“学习空间”，即可进入空间。
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2.个人主页

2.1我的主页

在本页中显示我的主页，分别包括“我的信息”、“我的培训”、“我的课程”，可查看所有关于个人的学时学分和整体的学习情况及学习行为画像图。
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在“我的主页”界面里还可进行关于个的“校外学分申请”，可查看个人的“教师发展报告”和已获得的“培训证书”。
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2.2返回教发首页

点击可返回教发首页。非分站形式的教发推荐点击此处返回到首页。
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3.线下培训

3.1校内培训

（1）已报名活动

在本页，可查看教师已经报名的线下活动的详细情况。

包括：所报名活动的具体信息，包括培训类型、培训时间、培训报名状态，以及作业上传情况（点击浏览可上传作业）。
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校内培训统计

在此处，可查看教师本人在某段时间内、相应的培训类型下，所完成的培训情况。

具体包括：培训信息、培训学分、以及对应时间情况。
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