
附件 3： 

 

案例投稿操作流程指南 
 

中国专业学位教学案例中心（http://ccc.chinadegrees.com.

cn）（简称“案例中心”）是由教育部学位与研究生教育发展中

心设立，联合相关专业学位教育指导委员会共同建设的公益

性、非营利性机构。本次教育案例征集工作将通过案例中心

网络平台开展。 

本流程详解主要包括四部分： 

（1）投稿网址； 

（2）注册教师会员； 

（3）案例投稿（原作者会员仍可投稿）； 

（4）案例投稿后续事项。 

 

 

一、投稿网址 

案例中心网站——http://ccc.chinadegrees.com.cn（建议使

用 Google Chrome 浏览器或 IE8 及以上版本浏览器、分辨率

1024*768 以上，如果使用 360 浏览器，请调整为极速模式） 



 
图 1-1 



二、注册会员 

新注册用户只有成为教师会员，方可投稿（原作者会员

依旧可投稿）。 

鉴于申请需要案例中心审核，请各位案例教师务必提前

申请成为教师会员，留有充足的时间进行网上提交案例。 

（一）针对首次登陆的用户 

点击【注册】，选择【注册个人会员】，同意会员注册须

知，进入注册个人会员界面，如下图所示。 

 

注册成功后点击右上角的【登录】，正确输入用户名（注

册时所填手机号）、密码及验证码之后成功登陆，如下图所

示。 



 
点击右上角【进入个人中心】，进入个人中心，如下图

所示： 

 

点击上图的【申请成为教师会员】进入教师会员申请界

面，按要求填写个人信息并上传必要的申请资料后点击底部

的【提交】。 

案例中心审核通过后（审核结果将发到您的消息收件箱

和邮箱），您可向案例中心投稿。 



（二）针对已有账号、密码的教师会员及之前已注册

成为作者的用户 

登陆“中国专业学位教学案例中心”，点击右上角【进

入个人中心】，可直接进行案例上传操作，无需再次申请成

为教师会员。  

（三）针对之前注册成为普通会员的用户 

使用账号密码登录系统后，需要申请成为教师会员，申

请流程参考 2.1“针对首次登录的用户”，除不需要重新注册

外，申请流程与首次登录用户相同。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、案例投稿 

1.教师会员审核通过后，登陆账号，点击右上方【个人

中心】，如图 3-1； 

 

图 3-1 

2.点击页面右端的快捷方式【我要投稿】（或是个人中心

主页中的【我要投稿】或是【我的案例】-【我上传的案例】

中【上传新案例】），进入上传案例界面，如图 3-2； 

 
图 3-2 

3.在学位类别中，选择【教育】，如图 3-3； 



 
图 3-3 

4.在打开的界面中，根据提示，逐项填写，进行案例投

稿，如图 3-4； 

 



图 3-4 

说明： 

（1）带*的信息项为必填内容。 

（2）第一作者默认为当前上传案例的作者。 

（3）点击 ，可添加案例中心的作者为二、三、

四、五作者；被添加者若是教师，请先注册成为教师会员；

被添加者若是学生，请先注册成为个人会员，并进入个人中

心完善信息。 

（4）先选择“专业学位类别”再选择“专业领域/方向”，

一个案例只能属于一个专业学位类别，可以属于多个专业领

域/方向。 

（5）“案例正文”和“案例说明书”为必填内容且只允

许上传一个文件，“案例附件”为选填内容且最多可上传三

个文件，“加分项”为选填内容，评审时企业授权书可作为

加分依据。 

5.点击【保存】按钮保存案例信息，此时案例状态为“未

提交”，作者可以随时修改案例状态为“未提交”的案例，

如图 3-5； 

 

图 3-5 

6.点击【提交】按钮，同意版权授权书，确认提交，完



成案例投稿；提交后可点击【审核进度】按钮，查看审核进

度，如图 3-6。 

 
图 3-6 

 

 



四、案例投稿后续事项 

（一）案例修改 

作者可以随时查看案例的审核进度。案例提交后会及时

交由专家评审，若需要修改，作者可通过【个人中心】中的

【业务提醒】栏目或【我的案例修改任务】栏目进行修改，

如图 4-1。 

 
图 4-1 

（二）案例入库证书打印 

作者上传的案例入库之后，作者可以查看、保存和打印

入库证书。点击【我入库的案例】或【已录用案例】操作栏，

进入后点击【打印入库证书】按钮，弹出入库案例证书界面，

鼠标右键点击入库证书，选择“另存为”可以保存入库证书

电子版，选择“打印”可以打印该入库证书，如图 4-2。 

 

图 4-2 



（三）维护银行卡信息 

当作者提交案例时，如果银行卡信息不完整，系统会提

醒作者维护银行卡信息，便于案例入库后接收案例稿酬。如

果银行卡信息变更，请及时更新银行卡信息。点击【维护银

行卡信息】，进入银行卡信息填写界面，如图 4-3。 

 
图 4-3 

说明： 

（1）维护银行卡信息需上传手持银行卡照，需保证持

卡人的五官及银行卡的信息清晰可见。 

（2）作者会员第一次维护银行卡信息即上传银行卡信

息，经审核通过后信息生效。 

（3）如果银行卡信息变更，点击【维护银行卡信息】

按钮可以申请变更。填写变更后的银行卡信息，点击【提交】，

经管理员审核通过，银行卡信息变更生效。 
 

 


