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附件：研究生教育管理工作总结格式要求
一、标题
方正小标宋二号，居中。
二、正文标题
按结构层次，一级标题用三号，黑体，加粗；二级标题用楷体，三号，加粗；三级标题用三号，仿宋，加粗；四级标题以及更多的标题用正文字体，不加粗；标题要首行缩进2个字符。
第一层：“一、”“二、”“三、”…
第二层：（一）（二）（三）…
第三层：“1．”“2．”“3．”…
第四层：（1）（2）（3）…
注意:正文各级标题序号的添加要用手动添加,切忌用自动添加，便于后期调整。
三、正文
仿宋三号，行距固定值28磅。

