模板：
XX学院研究生教育管理工作2023年上半年总结
及下半年计划

第一部分  上半年工作总结
（字数限3000字以内）

概述部分：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX．（概述部分对上半年研究生教育管理工作进行高度浓缩概括，突出亮点和成绩。）
一、总体情况：
（一）XXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
（二）XXXXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
（三）XXXXXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
……
（此部分请各学院根据自身研究生教育管理工作理念与思路、主要举措与工作成效、亮点与特色工作等方面进行分点阐述。）
二、推进研究生教育管理工作遇到的问题/困难：
（一）XXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
（二）XXXXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
（三）XXXXXXXXXXXXXX(概述句)。XXXXX……。
……
（此部分内容根据实际情况和实际需要填写即可。）

第二部分  下半年工作计划
（字数限1500字以内）
概述部分：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（概述部分对本学院2023年下半年研究生教育管理工作计划做好顶层设计和谋划，凝练一段概括性表述。）
分述部分：
一、XXXXXXXXXXX(概述标题)
XXXXX……。
二、XXXXXXXXXXX(概述标题)
XXXXX……。
[bookmark: _GoBack]三、XXXXXXXXXXX(概述标题)
XXXXX……。
……
（分述部分对本学院2023年下半年拟重点开展的研究生教育管理工作和具体事项择要分点阐述。）

附件1: XXXXXXX(支撑材料1)

注：文档命名为“XX学院研究生教育管理工作2023年上半年总结及下半年计划（7.10）”（括号内为提交日期）
