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居民转非居民的办理流程（经咨询税务机关整理）
外籍教工持本人证照原件，在天河区的任一办税服务厅办理。若本人不在境内，可授权单位其他人代为办理，办理流程如下：
1、 委托授权：自行填写委托办理授权书：写明委托人及代办人的身份信息及办理事项并签名，格式不限，代办人可持打印件代办。
2、 查明个人全年纳税明细：外籍教工下载个人所得税APP，并注册登陆（注册方式详见附件2），将查询到的全部2020年纳税明细告知代办人。
3、 代办人携带本人证照原件、委托人证照复印件、授权委托书、委托人的全部纳税明细前往办税服务厅代办。
特别提醒：办理自行申报前需在微信小程序“粤税通”进行预约，
方可办理。天河区办税大厅地址：广州市天河区科韵路16号D栋，咨询电话：85522219。






