年终考核线上操作指引
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登录综合服务平台，找到热门应用中的人事综合服务门户

[image: 1703573273584]
进入人事综合服务门户后找到年终考核
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立即申请
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按人员类别选择后，点击下一步
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根据个人实际情况填写总结和选择自评等级，检查无误后（提交后无法自行修改，系统退回修改操作麻烦，请老师们务必再三确认），点击正式提交。
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提交审核人时，根据各自所在系（室）选择相应的系主任或分管领导。
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