华南师范大学档案利用申请函
（单位）

华南师范大学档案馆：
[bookmark: _GoBack]兹因办理                         工作需要，申请利用                               相关档案材料，现委派        （证件号：                ，电话：        ）办理档案利用事宜，请予接洽。
本单位承诺：严格遵守学校关于档案利用的有关规定，所申请利用的档案材料（包括纸质版和电子版）仅用于上述约定用途，并妥善保管，不以任何形式或方式分发、披露或散布给任何第三方（若确因实际情况必须提供给第三方，则应承担对第三方的监管责任），如有违反，愿意承担相应的违约责任。


                   申请单位：（公章）
              单位负责人：
           经办人：
                                年    月    日
（注：需详细写明申请事由以及所需档案材料，若数量较多，可另附清单）
