
结题审计财务指引

（1）第三方审计公司的选择：因“审计服务”属于《广东省政府集中采购目录

及标准（2020 年版）》中“集中采购目录”范围，固科研项目结题审计前，除非

上级部门已指定审计公司，否则均需通过政府采购流程选择审计公司购买审计服

务，并按规定签订采购合同。

（2）科研经费管理相关财务制度：【科研经费管理】——【文件制度】下载。

（3）学校科研经费管理基本信息：华南师范大学执行《政府会计制度》及系列

准则，目前使用天财财务管理系统，学校为每个科研项目设立独立经费账号，保

证科研经费专款专用。在会计核算中，资金来源通过“410102 事业收入-科研事

业收入”科目核算；费用支出通过“500102 业务活动费-科研费用”科目核算。

（4）决算数据与收支明细账的下载路径与盖章：登录【财务查询系统】——【个

人项目】——【项目决算表/项目决算明细/项目明细账】下载相应数据，收支明

细账可直接打印成纸质版到财务处盖章，决算数据应与审计公司核对无误后再后

续指引盖章。盖章地址：石牌校园行政楼 101 报账大厅财务处科研与财务专项科。

（5）第三方审计公司所需会计凭证下载路径：A. 2019 年 7 月以前的会计凭证

(含附件)需通过学校【网上办事大厅】——【会计档案利用申请】提交申请，审

核通过后按指引到大学城档案馆查阅并扫描纸质档案。B. 2019 年 7 月及以后

的会计凭证(含附件)可通过登录【财务查询系统】，在相应的项目后面点击【收

支】，选择需查询的凭证，点击【凭证预览】则可查看并下载。

（6）第三方审计公司数据核对：在第三方审计公司生成正式报告之前，请项目

组持审计公司初审的决算数据到财务处审核，经核对无误后再反馈给审计公司出

具审计报告，避免因数据统计口径不一致造成的多次沟通成本。数据核对可线下

提交也可通过【网上办事大厅】——【科研经费决算编制和审核】在线提交。

（7）经确认的决算表审核与盖章：完成结题审计后，项目负责人根据审定的决

算数据填报结题报告（或决算表），持结题报告及审计报告到财务处科研与财务

专项科（石牌校园 101 报账大厅）办理签字盖章手续。
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