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华南师范大学因公临时出国费用预算表
	出访人姓名
	
	出访人员所在单位
	

	出访任务
	
	出访人员职级
	

	出访国家（地区）、城市
	
	出访天数
	

	费用预算明细
	项目
	外币标准
	天数
	外币总额
	人民币总额
	备注

	
	国际旅费
	—
	—
	—
	
	

	
	境外城市间交通费
	—
	—
	—
	
	

	
	住宿费
	
	
	
	
	

	
	伙食费
	
	
	
	
	

	
	公杂费
	
	
	
	
	

	
	其他费用
	保险费
	—
	—
	—
	
	

	
	
	签证相关费用
	—
	—
	—
	
	

	
	
	会议注册费
	—
	—
	
	
	

	
	
	其他
	—
	—
	—
	
	

	
	预算总金额（人民币）
	
	

	经费信息
	序号
	经费代码
	经费名称
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经费负责人意见
	同意按以下方式提供经费支持：
（1） 在学校文件规定标准内据实提供支持；如经费安排发生变化，同意在符合经费管理规定前提下调整经费项目。        ☐  
（2） 按本表“预算总金额”为上限提供支持；如经费安排发生变化，同意在符合经费管理规定前提下调整经费项目。      ☐                                   
                    
  经费负责人签字：                                年     月     日     

	财务处意见
	

                                   审核人签字（公章）：



注：1.本表一式三份，两份提交国际交流合作处办理出国任务审批，一份报销时提交财务处。
2.使用科研项目经费出国的，预算表可简化填报，只填写“预算总金额”，不填明细项目。
