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华南师范大学因公临时出国费用报销情况说明

	出访人员姓名
	
	出访人员单位
	

	出访国家（地区）
	

	出访日期及天数情况
	报批时间
	至
	报批停留天数
	     天

	
	实际时间
	至
	实际停留天数
	    天

	其他事项情况说明
	1.因大病等突发情况，超过标准乘坐交通工具，申请凭票据实报销。☐
2.因会议组织单位指定或推荐酒店超过住宿费规定标准，申请据实报销。☐
3.因外方提供住宿，无住宿费发票，申请发放出访期间伙食费和公杂费补助。☐
4.因不可抗力或公务等特殊原因未出行，申请已支付且无法退款的费用报销。☐
5.其他特殊事项。☐

具体情况说明：



                                             

 说明人：

	说明人和经费负责人对业务的合法性、合规性、真实性和相关性负责。

	经费负责人意见
	
                                             


签名：

	单位正职领导意见
	                                             




签名：


注：1.本表事项1、4、5需经费负责人及单位正职领导审批；事项2仅需经费负责人审批；事项3需经费负责人审批，如经费负责人本人出差的，由单位正职领导审批。
2.如表格空间不够，情况说明可另附页。
