R

RESPN i

=

HiE ) B S5 iE

[ P 22 i 5 R A

— O Jy4E

()



H =X

F—Ey HINTEQNIGETHE () BiERE o, 3
— v BREEEIIBEA oo 3
N == F =< PO 4
S O RBIEBW oo, 6

FEHS HEATEQIGETHEE B) BERE e, 20
RN e 20
T RBIEB e 21



F—#bsy HFRIEQIEETHE (R) HiFRIE

— BRSEHIBADO
I BRI R G RS &, 3B DRSS 0]

2. Waridr [HhEFIRS]



3. o sy FBIR T AR E (5 ]

. EANRIFRE
Lo LB EE S 1 B

THTE R HE I PREDR

C1) r 5 B0 LA 2 Wi B L [ b L GEE VB 3R AT 60 R A PA L HiiR

(2) [ FEBOMRF DR A AR BE AT UE I I PR, A1 [ S
Yy A [ FE RO K A SRR IR R A i (5D, FIRG Ui
PR 2 i e b LS AT 30 R A DL b R s

(3) mp EFEBUMRF D NMEARHEBEATUEAA RV R UM A
A ER R AT 15 R KX UL EHIE.
2. s [SZEPHE]



3. [l 5E A A et
el [REm e KR A E (5D ZDESHER] Ja, AR
CINERINCRIIIES TSRS |

THER: StEUR, WP R [ AR L HEIR H U7 BT R A
A, e E R AR AR



4. Rl UF 281, fnldE NIRER A

=\ REEEIRHA

L. HEPMAELR



2. HERHZA

(1D A NEH]

@) Hh (2 AEH], FEEUNMEE

7



1) 2 N BTBRRAL K 51 AT 5 1858 — 4 (A 2 D7 RS

2) HAZERAMY, AFES [BH% 5]

3) #HNBIAEMAS, FUnsHE ARG R



3. HEHVIFER

(1) 3 LRI, B EORPRLA A

(2) HEHALHY
V52 I, 7580 DR AT — B S A9 NSRS [BA0 R — B 5 L 35 3
AEE, BNRGKHESTTHERE (ZHERHHEE) .



THER, StERUR, WP R [ AR L HER H U7 BT R
WA, e S E R AR A&
(3) VR HH U5 7 B 2 2k

(4) HE Ui
LR BAR. R e T H A H e 3t v 1) H A3t e 2 /R )

10



NS T I S

(5) HUMES UM

WA “IIER 7 — ik “ MRS MATUIRRE “ 8
bR TR B AR S IR B IR RIREAINES, F0EE K
NIEARGOL, VTSR AT A 2

RSB SINEAR S, F HATGH R 3 AR s IS , 2% LA
N BAT4H ) 5 55 [F) S DA 26451 ]

11



4. ZWEWEEY

VRS (HRR T E RS2 BOR N 2 i 22 2 B AT M)
EREGHRMAWE . AR -, EEARMSEHEZE, Hib
020-85211125,

(1) PR A 2 9%

(2) HE T
1) %M 51 3HS 9% R

12



2) FEEHGWEITEH. S L NR TS

3) ORI B SRS T 22 9% 0

13



4) 2RIk
T R ARETUE A RAR LR AR, AT AT

(3) bAREAIER . ATFERSEM B PDF 161
1) ARG REATRER
A% PDF Bt “IBiE 7 B, HESETHEER S G
L #Ig AR R EUGE &
(2 s AN
(3 Ay 0

14



(0 B NEL GRS T

(5) ZHREWIRS, JRHTRE 75 7R 815 Bk AR

2) ITRERG e s MR, HIBRIES

L EHERHIES . AR, P
@) ASEHPZEIFRSE, BT TREY, ARt

15



3) HVifE%

4) {EHRIERA

16



V7 BB IRARE RS B FARSAEIER], TR E NS 60 %
55 % VTR AR T S IR TR IR ACAEIRUE R s AN
[ (85%) B FH RIS A
5) AR

N SR, 1 N EEHTRCOR S, B HARCAS .

HEARMEI, SRR
W HVAIIEER/BRSS
(2 BIBEHL

17



LR TN
V7 9% FH ORI
U7 N BT G s

T T ) T LM 8R0S R T R (]

5. ARSERUE Ry [SLEI$E2L ]

18



6. Fifth i =T

(1) HFRAC )R, T8 RTEH AR WAL .

(2) MR VTATE K BINIYEHFE E R AR . HEIR U7 BB AT AR R
Mgk MRAC “HEOLM T 5 COHRATIER”

19



EZE0 HRIEAIREE (R) BERIE

—\ REEHAO
L ERERIMERALGEEMRS T 6, R3] (5 HEAAIr] ki,
s [487r]

2. midr CEOALIR 2GR (850) g, EE SO A

20



—.\ RBIEFIHH
I HEHEERF

(1) 2509 3T

(2) HEARIER [IR47]

(3) s LI ike, 5 RS

21



2. RHIHETE
(DiEF2REH Y, 4 [HEZE/ X ] 275 E

22



(2) Hi Uy B 2L AR ARG S

(3) fszigse [HviRF LR ]

(4) e [SEhp i Vit 1A ]

(5) T Ot I _EARER

23



WL SO FFARR ML WIHEhEe I AR HEIR U7
TR I S G SL U W I AR SGUER] PDF SCAF

(6) UEHEATRE AL EER
2 R RIALIE S AN A 280 IR, @5 4R (I @ AT Uk 1k
Bt B B 0% IR B R /MR BRI AL 3%

(7) 3 HH V5 AR 9 Bl AR e R
VHAE AR PY o] EE R AN R U 1 EL3% AR OR S AR s il
MRE R GRED , F—IF LAk,

24



(8) TR OLIATIIRE

1) V5% &k,
WA () Bl wscs £ mes . 2 n@

REIrEPER

WL "

i B I A N alualiPermi s o (= R AL
Cigryrepinl € YRSy c: j

2) HERE AT

H A M RO SO, HE R E. BIAARR (FF5IY
AN AR R k44D /X o xF T[RRI A R 5
FEAN RIS T B 07 35 70 BOSI ARSI 18] BB AR S DL o i H ]
KERIHS H.

25



3) HHE5E A% PDF fiAs

(9) FHFEZ
IDAN=CIN OEFIRC Kl

26



2) midrZEfil [$252]

BETRLENEE () S (=] o] [m]] == @
j T EECE DRG]
HEREN
ERIER
UESTHE + + +
L1 B
SRR IR U W -
WERN = #
B ol i ST A PP
e - ® e

3) wJamdr [FEscHit]

BETELGESE (R R x| [umem | [ om o] [ 7o ] -.
RSN
arnEn
EEIEE
NSRS + e +
.1 E

SEEECNILID o WS, | -
Lo il LIETRAES N

e "= ‘ ﬂﬁﬁﬁ “Eﬁﬁmn
[ moan | PR — .@,

27




=, HitxEEm

LSS b RREJa, 15 M “Htai B8R I “Hiitt
ZERHL” [ PDF 3CAS, AR 553 B SCHEE AR

2. SEARRLRE A 1), 15 A Ik AR B B A i A A A NS P

£, Hi%: 020-85215093

28



	教职工因公临时出国（境）
	申请及总结流程
	第一部分  教职工因公临时出国（境）申请流程
	一、服务申请入口
	二、进入申请表单
	1.下拉阅读申请说明
	请注意申请时限要求：
	（1）中国籍教师因公临时赴国外、赴台湾提前60天及以上申请；
	（2）中国籍教师持因公往来港澳通行证临时赴港澳，外国籍教师、中国籍教师持境外永久居住证因公临时出国（
	（3）中国籍教师持个人往来港澳通行证人才签注、港澳教师因公临时赴港澳提前15天及以上申请。
	2.点击【立即申请】
	3.阅读完成后勾选选框
	4.点击顶部【下一步】，便可进入填写表单

	三、表单填写说明
	1.填写个人信息
	2.填写成团类型
	3.填写出访信息
	(1)勾选出【访问类型】，留意对应的申请时间
	(2)留意出入境日期
	出访多国时，需确保前一国家的入境时间和下一国家的出境日期不重复，否则系统将重复计算天数（参考示例填写
	请注意，审批完成后，如航班中转国家变更、推迟出访或行程撤销等，需第一时间与国际交流合作处联系。
	(3)港澳出访需要满足条件
	(4)填写出访路线
	(5)出访任务说明
	页面末尾“邀请函”一栏确保“出访任务”和本页面末尾“邀请函”中所出具出访任务保持一致。注意按照模板填

	4.经费预算填写
	(3)上传邀请函、行程表等材料的PDF扫描件

	5.填报完成后点击［立即提交］
	6.其他注意事项
	(1)申请提交后，请关注审批意见及进度。
	(2)如果出访前涉及到航班中转国家变更、推迟出访或者行程撤销，需线下提交“情况说明”与“新的行程表”。



	第二部分 教职工因公临时出国（境）总结流程
	一、表单查找入口
	1.登录华南师范大学综合服务平台，找到【统一消息代办】版块，点击【代办】
	2.点击【教职工因公临时出国(境)申请】，注意事项节点

	二、表单填写说明
	1.填写前注意事项
	2.表单填写

	三、其他注意事项


