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为贯彻落实“三会一课”制度，抓好抓实发展党员工作，加

强党建工作过程管控，提升党总支及各支部党建基础工作水平，

制定本办法，具体如下：

一、目的和意义

建立常态化过程管控机制，督促各支部将党建基础工作落实

到位，对党建基础工作中存在的问题早发现、早提醒、早整改，

规范和加强各支部信息公开工作,确保党总支工作信息的规范性、

严谨性和一致性，逐步提升党建基础工作水平。

二、具体方案

（一）关于支部“三会一课”及党建活动目录

各支部应贯彻落实“第一议题”制度并体现在议题名称中，

深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想和习近平总书记

重要讲话。原则上，各支部每月至少开展 1 次支委会和 1 次主题

党日活动，每季度至少开展 1 次党员大会。党员领导干部应当定

期为基层党员讲党课。

党总支及各支部需及时记录党建活动开展情况，形成《教师

教育学部 XX 党支部“三会一课”及党建活动目录》（详见附件 1）。

各支部需于每月第 1 个工作日将最新版《“三会一课”及党建活
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教师教育学部党总支

动目录》反馈给党总支。

（二）关于支部发展党员管理工作台账

各支部应规范推进入党程序。自收到个人的入党申请书起，

支部应在其纸质版《发展党员全程纪实台账》（详见附件 2）上

如实记录相关情况。

同时，各支部应将部分信息同步更新至《教师教育学部 XX

支部发展党员管理工作台账》（详见附件 3）。各支部需于每季度

的第一个工作日将最新版《教师教育学部 XX 支部发展党员管理

工作台账》反馈给党总支。

三、结果应用

（一）党总支每季度召开 1 次党支部书记工作例会。会上，

各支部需结合台账汇报各项工作的开展情况，通过集体研究讨论

总结出先进的工作方法，积累先进的工作经验，全面提升各支部

的党建工作水平。

（二）各支部反馈工作台账的及时率和质量将作为重要的评

优评先条件，所占评分比重以具体的活动方案为准。

四、施行日期

本办法自发布之日起施行。

2024 年 9 月 30 日印发
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