单位集体办证申请表与担保书

申请单位：____________________
经办人：         联系电话：               
申请人员基本信息表
	一卡通号
	姓名
	性别
	手机号码
	电子邮箱
	服务期限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	请勾选其一：□借阅权限（可借阅图书）   □阅览权限（仅限馆内阅览）


本单位现为以上人员办理图书馆证件出具担保证明并承诺遵守以下条款：
一、本单位保证为办理借阅证所提交的各项读者信息均真实、准确、有效。
二、本单位同意积极配合图书馆，协助督促本单位读者及时归还所借图书、结清各类欠款。
三、本单位确保所有办理借阅证的读者在离校前，按规定至图书馆办理完毕图书归还、费用结清及借阅证注销手续。
四、如本单位读者离校时未按上述要求办理相关手续，本单位承诺负责处理后续事宜，并承担因此产生的全部赔偿责任（包括但不限于图书遗失赔偿、逾期违约金等）。
[bookmark: _GoBack]五、如本单位在读者离校逾期未处理超过两（2）个月，图书馆有权暂停为本单位办理任何新增借阅证业务，并保留按照学校相关规定追究我方相应责任的权利。
担保单位（处级行政单位盖章）
                              单位负责人签名：
日期：____年__月__日
