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第 1 部分：系统概述

“中国知网”毕业论文（设计）管理系统，以云服务方式，面向高校学生毕业论文（设

计）管理业务，为“校-院二级管理部门、专业负责人、指导教师、学生”等各类人员，提

供全流程在线服务和管理功能，是集“业务管理-知识服务-诚信教育-文档检测-数据分析和

存档”于一体的全过程质量管理服务平台。

系统采用“云服务”模式，支持 PC 端和微信小程序端服务，包括“全过程业务管理”

“学术不端文献检测”“知识服务”“学术规范与科研诚信教育”“学生电子档案盒”和“信

息统计与大数据分析”等功能模块。

系统设置的用户账号类型分“管理员”“教师”和“学生”，设置的角色（角色名称支

持个性化配置）包括：

 学校管理员

 院系管理员（教学秘书）

 书记

 院长

 专业负责人

 指导教师

 第二导师

 评阅专家

 督导专家

 自定义审核人

 答辩委员会

 答辩录入员

 学生

系统设置的业务流程包括九大阶段：

 1、使用前准备阶段

 2、师生双选阶段

 3、下任务书和开题阶段

 4、写作过程阶段

 5、文档提交/检测阶段



“中国知网”大学生毕业论文（设计）管理系统用户手册（评阅专家）

- 2 -

 6、评阅阶段

 7、答辩阶段

 8、推优阶段

 9、存档阶段

支持流程自定义（启用、禁用、调换顺序等），满足各高校不同的业务流程使用需求。

在上述各业务流程和阶段内，系统提供了多项功能模块：后台配置、系统使用前设置、

预选题目方向、拟题报题、达成师生双选、题目修改、任务书、开题报告、被分配审核、开

题答辩、文献综述、外文译文、学生中期检查、指导记录、答疑安排、超时提交、过程督导、

前期工作检查、中期工作检查、后期工作检查、中期考评、规范审查、毕业论文（设计）提

交、毕业论文（设计）检测、导师评阅、专业负责人评阅、安排评阅专家评阅、第二评阅、

申请答辩、答辩、推优、成绩、信息统计、文档导出、学校抽检等。
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第 2 部分：功能模块概述

“评阅专家”角色使用的主要功能模块包括：

→→→1 登录系统和用户设置

→→→2 查看通知公告

→→→3 参与开题答辩/中期答辩/预答辩

→→→4 评阅学生

→→→5 参与毕业论文（设计）答辩

→→→6 推优管理
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第 3 部分：使用说明

一、登录系统和用户设置

1、登录系统

★第 1 步：打开登录页面。

★第 2 步：选择登录方式（账号密码登录或已绑定微信登录）。

★第 3 步：输入账号密码（选“教师”账号类型）或使用微信“扫一扫”功能登录系

统。

*用户首次登录仅支持账号密码登录。

★第 4 步：选择需要进入的学年。

若教师同时归属多院系，需要先选择学院；再选择“评阅专家”角色进入系统。

2、首次登录强制修改密码

★第 1 步：使用初始账号密码登录成功。

★第 2 步：修改密码（须与初始密码不同），成功后会自动退出系统。
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★第 3 步：使用新修改的密码重新登录。

*非首次登录无须该项操作。

3、绑定微信（绑定成功后支持扫一扫登录系统）

使用账号密码登录成功后：

★第 1 步：鼠标放在右上角个人信息处，点击下拉菜单中的“绑定微信”，打开绑定

页面。

★第 2 步：打开微信，扫一扫进行绑定。

*将账号与微信绑定成功后，下次登录支持扫码登录系统。
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4、微信消息订阅

登录页面鼠标移到右上角“微信消息提醒”处，出现二维码，使用微信扫一扫关注“知

网诚信平台”公众号，关注成功后在公众号内进行消息订阅操作（可选消息推送的时间段）。

5、用户设置

用户设置可以进行密码修改和进行个人信息维护。

6、电子签名

若需要启用电子签名功能，请在“用户设置-个人信息维护”页面进行。

上传电子签名支持两种方式：

（1）PC 端上传

★第 1 步：在“用户设置-个人信息维护”页面，点击电子签名项的“启用”按钮，点

击“点击上传电子签名”按钮。
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★第 2 步：在打开的上传弹框，选择签名图片文件，进行裁剪和确认，点击“确定”

保存图片到页面。

★第 3 步：点击页面的“确认修改”按钮，保存对个人信息的修改。

（2）微信端上传

★第 1 步：在“用户设置-个人信息维护”页面，点击电子签名项的“启用”按钮，点

击微信绿色图标。
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★第 2 步：打开微信“扫一扫”功能，扫描页面上的二维码图片，在手机上的触屏签

名板上，进行手写签名。点击“保存”后完成上传。

★第 3 步：点击页面的“确认修改”按钮，保存对个人信息的修改。

*只有当启用并上传了电子签名图片后，后续才能成功导出电子签名图片。

二、查看通知公告

评阅专家可以在系统登录页查看公开范围内的通知公告内容。

登录成功后，可以在“首页管理-通知公告”内查看全部有权限查看的通知公告内容。

三、参与开题答辩/中期答辩/预答辩

*若根据学校的设置，需进行开题答辩、中期答辩或者预答辩环节，且院系已经安排了

答辩组，需要该教师参与，则教师可以参与到“开题/中期/预答辩”中。

★第 1 步：查看我参加的开题/中期/预答辩。

★第 2 步：线下参与开题答辩、中期答辩或者预答辩。

四、评阅学生

*若院系分配该教师为评阅专家，则教师可以在此页面进行相关操作。

★第 1 步：选择“评审答辩和成绩管理-评阅学生”打开页面。
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★第 2 步：如学校开启了多次评阅专家成绩评分，则评阅专家可能需要进行多轮评阅。

在列表上方筛选栏，选择评阅专家轮次，可选“一轮评阅”或“二轮评阅”，点击“查询”

按钮，则列表展示的为对应评阅轮次的学生。默认选择“一轮评阅”。

★第 3 步：选择需要评审评分的学生，点击“查看详情”进入详情页面（若需要查看

权重，点击“查看权重”按钮即可）。

★第 4 步：录入评阅专家成绩、评语等内容，点击提交。

*录入评审结果后，如开启了草稿成绩模式，支持保存为草稿。如正式提交后，评阅专

家成绩将不支持修改。

*若配置了分项打分表，则评分时将会分项打分，系统自动计算总分。

五、参与毕业论文（设计）答辩

*当安排了评阅专家参与答辩，则需要进行系列操作。

★第 1 步：选择“评审答辩和成绩管理-查看我的答辩组和学生”打开页面查看被安排

参与的答辩情况。
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★第 2 步：线下参加答辩。

★第 3 步：查看我的答辩组学生成绩。

六、推优管理

系统目前支持“普通推优模式”和“推荐-评审推优模式”2 种不同模式，根据学校启

用的不同模式，教师的操作不同。如学校开启“推荐-评审推优”模式，开启“专家评审”

功能模块并安排该教师进行评审，则该教师可从“推优管理-优秀论文情况”页面进入，进

行各项操作。评审推优分为校级和院系级。

1、院系级推优评审

★第 1 步：如院系安排该评阅专家进行院系级推优评审，则该教师可打开“推优管理-

优秀论文情况（院系级）”页面进行操作。

★第 2 步：在列表中选择要评阅的学生，点击操作栏中的“查看详情”进入评审页面。
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★第 3 步：在评阅专家推荐处，输入评分、评语等内容，点击“提交”完成评审。

*此页面填写内容可由学校后台自定义设置，因此页面展示内容可能不同，请注意。

★第 4 步：评审完成后返回列表，可查看我的评分及专家综合评分。评阅专家可再次

进入详情页面修改评分、评语等内容。

2、校级推优评审

★第 1 步：如学校安排该评阅专家进行校级推优评审，则该教师可打开“推优管理-

优秀论文情况（校级）”页面进行操作。

★第 2 步：在列表中选择要评阅的学生，点击操作栏中的“查看详情”进入评审页面。
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★第 3 步：在评阅专家推荐处，输入评分、评语等内容，点击“提交”完成评审。

*此页面填写内容可由学校后台自定义设置，因此页面展示内容可能不同，请注意。

★第 4 步：评审完成后返回列表，可查看我的评分及专家综合评分。评阅专家可再次

进入详情页面修改评分、评语等内容。
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