华南师范大学校友联谊会二级校友组织
成立和换届工作指南

为进一步推动我校校友工作的发展，更好地推动二级校友组织设立，促进学院和校友发展，为地方的教育、文化、经济、社会发展多做贡献，按照《华南师范大学校友联谊会章程》相关规定，特制订华南师范大学校友联谊会（简称“校友总会”）二级校友组织（均简称“校友分会”）成立和换届工作指南。

     一、二级校友组织的拟定名称
    1. 二级校友组织包括地方、学院校友联谊会以及行业/兴趣俱乐部的团体会员。为了统一名称，规范管理，地方校友组织统一命名为**省/市华南师范大学校友联谊会，学院校友组织统一命名为华南师范大学*****学院校友联谊会，以行业/兴趣俱乐部为主体的跨地区校友组织统一命名为华南师范大学****行业/兴趣俱乐部等。
     2. 以具体专业、班级或一定地域范围内的行业、兴趣、爱好等命名的校友组织为三级校友组织（如****同学会等），隶属于二级校友组织管理（即由地方或学院校友联谊会直接管理），三级校友组织成立、举办活动等可无需向校友总会报批、备案。

二、申请成立二级校友组织的基本条件
    1. 覆盖范围：可在目前的校友组织尚未覆盖的地区、行业/兴趣中选择成立二级校友组织；
    2. 校友基础：筹备成立前需要已凝聚有一定数量的校友。

    三、二级校友组织设置原则和架构
1. 地方校友分会的设置原则：在某地级市或县区级范围内工作、生活的校友具有一定的规模，有意愿成立地方校友联谊会的，校友总会将予以支持。
2. 学院校友分会的设置原则：加强凝聚、服务校友，跟踪了解学校人才培养质量，推动学校产学研落实，促进校友、学院、学校事业共同发展，各学院均需成立学院校友联谊会。
     3. 行业校友分会/兴趣俱乐部的设置原则：结合学校学科发展以及国家战略需求，按照国家行业分类建立行业校友分会；兴趣俱乐部则结合学校人才培养特色，根据校友特长及爱好需求，建立凸显华师特色、传承华师精神、弘扬华师文化和品牌的兴趣俱乐部。
  4. 二级校友组织理事会架构：设立名誉会长若干名、会长1名、常务副会长若干名、副会长若干名、秘书长1名、副秘书长若干名、理事若干名。视工作需要，设秘书处和财务管理、活动策划、宣传等工作组，并可设分地区或行业联络人若干名。 
5. 二级校友组织经费管理原则：按照章程的规定，校友分会可向会员收取会费（标准视当地的具体情况而定）；同时，鼓励经济能力较好的校友慷慨解囊，大力支持。

四、二级校友组织申请成立流程
1. 学院组织/热心校友牵头发起，向校友总会报告；
2. 组成筹备工作小组，落实筹备工作负责人（3人及以上）、筹备工作小组核心成员（10人及以上），策划分会成立相关事项；
3．筹备工作小组酝酿理事会框架及人选；
4. 召开筹备会议，拟定校友组织章程（草案）（可参考《二级校友会章程》模板）；提出（或选出）校友组织理事会架构、理事会核心成员（会长、副会长、秘书长、副秘书长等）建议名单，确定后报校友总会审核；
5．广泛联系、收集校友信息，向校友通报筹备成立校友分会的动态，征求校友意见，确定理事会成员及会员名单，建立校友联系平台（QQ群或微信群）； 
6. 向校友总会提交成立申请（可参考成立申请报告模板），并将章程、理事会建议名单确定后报校友总会审核；
7．校友总会审批、复函；
8．确定时间、地点、议程，报校友总会同意后，召开校友组织成立大会，邀请学校领导、校友总会和相关单位负责人、兄弟校友分会代表等出席成立大会。筹备工作负责人宣布**省/市华南师范大学校友联谊会/华南师范大学*****学院校友联谊会/华南师范大学**行业或兴趣俱乐部的章程、负责人推荐名单（会长、副会长、秘书长等）及工作计划，并提请大会表决。
9．校友总会将在相关媒体平台上公告二级校友组织成立事宜。
[bookmark: _Hlk51143399]10．此外，对于会员人数多、影响力大的二级校友组织，可按照当地民政部门或教育主管部门的要求，履行报备手续，提交相关资料，确保合法合规。

五、二级校友组织工作开展
1. 二级校友组织成立后，在校友总会的指导下，尽快完善各类管理服务制度，建设微信群、微信公众号等宣传平台，打造宣传堡垒，扩大二级校友组织的影响力。 
2. 积极凝聚、努力服务广大校友，按照工作计划开展丰富多彩的校友活动，不定期组织校友联谊活动，其中每年十一月份第一个星期六为“华师校友日”，须举行相关活动；保持与校友总会的密切联系，加强与其它校友组织的联动，积极参加学校组织的各类校友活动，大力支持母校的发展及当地的建设，为母校争光、为当地建设发展贡献力量。
3. 加强校友联络，培养骨干校友，关注不同类别和发展状态下校友，服务、支持校友成长，挖掘优秀校友、杰出校友，可向校友总会推荐骨干校友或杰出校友名单，协助学校或校友总会完成相关的交流活动、采访当地优秀、杰出校友及特色校友活动等。
4. 积极收集当地校友信息，向校友总会提交新成立的理事会具体资料，负责每年更新校友信息，完善本组织的校友数据建设，组织关注校友总会微信公众号和进行校友注册等。
   5. 地方/学院校友分会针对本组织所辖的三级校友组织要进行规范化管理，并制定出台相应的管理办法。在三级校友组织成立之前需向学校校友总会报备，成立之后及时向校友总会提交三级校友组织的相关信息（包括：三级校友组织理事会名单、章程等），以备校友总会汇总存档。
6. 地方校友分会每年做好校友会工作的梳理和总结，并于当年年底向校友总会提交年度工作总结及下年度工作计划或设想，将地方校友分会的工作进一步做实、做细、做大、做强。
7. 结合工作实际，报校友总会同意后，按照校友组织换届流程，认真履行部分负责人更换、补选及校友组织换届等程序。
 
 
                                                        华南师范大学校友联谊会
                                                           2022年 5 月19日

成立流程简图：
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换届流程简图：
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image2.jpeg
4 T 1
s ‘

L
FIRe Je i 2t
kbR

FoHUm k2 T4 (1

P TR GaRrThemnzs i
P T RT3 S e W T
A TR )

BRI 2 S e 2t s i
F— e 2o N i 74 o




image1.jpeg
SR Bl
Beki s

B R SR 2858
L RVRZEERAES

TPk ke

DA S ARG
M

P TR S BilgE

UALIEE 24T i

Le

AL S EA
(fiba1)

LR A 22 T s IR i
B B 2ok DU X A4 (B2 )




