
外国语言文化学院2025年冬季学位论文答辩后提交材料清单

论文类型 重点审议论文 重点关注论文 一般情况论文

涵盖范围
所有博士论文、本学位申请批次专家评阅有不同
意意见、答辩有不同意意见（非全票通过）的硕
士论文

本学位申请批次参加过预答辩的论文 非重点关注、非重点审议的硕士论文

材料提交时间 提交材料内容 提交指引 提交方式/地点 材料用途

2025年10月24-27日 所有答辩通过的学位申请人——在研究生管理系统内填写提交答辩申请、学位信息上报采集

1.根据当季毕业生qq群“学位系统填报指引”在研究生管理系统上提交学位申报信息答辩申请、学位信息
填报（在同一界面），填报完提交审核
2.大陆生身份证号码18位，要与学生学信网上证件号码一致；姓名要求与证件上姓名及顺序完全一致
3.学位授予年月为空白，毕业年月应届生为空白；往届生为之前实际毕业年月，如果错误或者没有填写请
联系研工办
4.前置学位请如实填写

研究生院系统填写、上报 学位申请

2025年10月27日
（周一）

下午3点前

1.《论文修改说明》word版（含本人修改说明、本人签名，指导教师对修改后论文的
评阅意见、导师签名）【文件命名：重点关注/重点审议+专业全称+姓名+论文修改
说明】
2.论文PDF电子版【文件命名：重点关注/重点审议+专业全称+姓名+答辩后论文修改
稿截止时间10.28】

无需提交
1.《论文修改说明》是针对评审意见、答辩意见，说明作者在论文中做出了哪些修改
2.提交电子版论文后可继续修改论文，准备10月29日提交更新版纸质论文

发送至学院研工办邮箱
wwxyygb@m.scnu.edu.cn

用于学科专业指导组填写评阅意见

2025年10月29-30日

所有学位申请人：
1.提交1份签名纸质版的《学位信息采集表》
2.到研工办领取《研究生学位论文答辩合格证明》（1份/生已盖章）

1.《学位信息采集表》系统申请待院系审核通过后，彩色打印1份信息表并须本人亲笔签名，手写日期，交
到学院。如本人不在广州，须自行打印签字后快递给在校同学代为上交，但不能代签姓名。

文科楼702室

1.《学位信息采集表》一份由学院提交至档
案馆归档。
2.学位申请人须妥善保管《答辩合格证明》
纸质原件和彩色扫描件/彩色复印件（一定
是红章），后续按论文撰写规范要求装订。

2025年10月30日
（周四）

上午9点前
纸质版学位论文1份 无需提交

本次提交的纸质版论文无需装订黄色/蓝色封皮、可用燕尾夹固定（不用胶装），无需装订《答辩合格证明
》，《华南师范大学学位论文原创性声明》、《学位论文使用授权声明》签字、日期须齐备，其它打印要
求详见：https://lib.scnu.edu.cn/services/lunwentijiao/tijiaoyaoqiu/

文科楼702室

用于学院学位评定分委员会审议。
重点关注的论文，如分委会审议后无问题，则
后续不再提交用于审议的论文，只需提交12月
20日前的最终定稿。

2025年11月7日
（周五）

上午9点前

1.纸质版学位论文1份
2.最新版本的PDF版学位论文
【文件命名：外国语言文化学院学博/学硕/专硕
姓名学位论文】

无需提交 无需提交

纸质版与电子版务必一致。本次提交的纸质版论文需胶装、不用装订蓝色（博士）、黄色（硕士）封皮，
需要放入已盖章的彩色扫描/彩色复印的答辩合格证明，《华南师范大学学位论文原创性声明》、《学位论
文使用授权声明》签字、日期须齐备，其它打印要求详见：https://lib.scnu.edu.cn/services/lunwentiji
ao/tijiaoyaoqiu/
✳若因申请人提交的学位申请材料和学位论文不规范、不完整，而影响本次学位申请，后果由申请人自行
负责。

1.文科楼702室
2.电子版发送至学院研工办邮箱wwxyyg
b@m.scnu.edu.cn

由学院收集后转交研究生院，研究生院组织开
展“研究生学位论文质量专项督导工作”，督
导审完会反馈意见给学生修改

2025年11月中下旬
（具体时间待研究生

院通知）
按研究生院要求再次提交最新版论文修改稿1份 无需提交 无需提交

纸质版与电子版务必一致。本次提交的纸质版论文需胶装、不用装订蓝色（博士）、黄色（硕士）封皮，
需要放入已盖章的彩色扫描/彩色复印的答辩合格证明，《华南师范大学学位论文原创性声明》、《学位论
文使用授权声明》签字、日期须齐备，其它打印要求详见：https://lib.scnu.edu.cn/services/lunwentiji
ao/tijiaoyaoqiu/
✳若因申请人提交的学位申请材料和学位论文不规范、不完整，而影响本次学位申请，后果由申请人自行
负责。

另行通知 用于校学位评定分委员会重点审议

2025年12月20日前

《学位申请书》如最终论文题目与之前上交的学位申请书（前4页）上题目不一致，请自行重新打印相关页，到研工办替换 研工办审核后将单独通知需补材料的同学，补齐之前申请书上未完成的材料及签名。 文科楼702室

所有硕士学位申请人提交：
1.硕士纸质版学位论文1份；
2.最终版PDF版学位论文【文件命名：2025年冬季硕士学位论文_专业全称_学号_姓名_导师】
3.论文终稿提交图书馆（电子版+纸质版2份）

纸质版与电子版务必一致，所有终稿提交要求均按图书馆规定执行，均需签字盖章完备，将用于学位论文
抽检和论文公开，请认真校对确保是最终版本。
▲学生本人登录华南师范大学图书馆http://lib.scnu.edu.cn/-学位论文提交，按要求提交最终电子版学位
论文，审核通过后提交2本签字盖章完备纸质版文。咨询电话：020-85214543-803，龙老师，邮箱
liblwtj@scnu.edu.cn

1.文科楼702室
2.电子版发送至：
pg_thesis@m.scnu.edu.cn
3.按图书馆指引提交

1.由学院统一交档案馆
2.学院存档
3.图书馆存档

注意事项：
1)提交的所有材料中涉及到学位论文题目、个人信息、导师等信息必须全部一致。务必统一上交的各项材料（学位申请书前4页、学位信息采集表、纸质论文、电子版论文）中的论文题目。
2)学位申请人请自行询问导师是否需要留存论文，如有需要请自行交给导师，我办不负责转送。

3)所有手续完备才能办理离校手续。
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