
研究生学位论文网络视频答辩要求

如有特殊情况，经指导组和学位评定分委员会同意，可采用网络视频方式进

行学位论文答辩。网络视频答辩的学术水平要求和程序等应与线下答辩一致，答

辩委员会组成、答辩程序等均严格按照文件规定执行。

1.推荐使用钉钉、腾讯会议等带有文件实时共享的视频会议程序。如条件允

许，在确保通风、安全的情况下，答辩委员会成员可以现场会议的方式进行评议。

答辩秘书须提前安排专门时间组织所有相关人员统一进行系统测试，熟悉系统操

作和流程，并将网络会议链接报学院研工办汇总。研究生学位论文网络视频答辩

流程见附件 1。

2.答辩秘书做好答辩记录以及关键答辩图片采集 3-5 张（需含答辩现场全景、

答辩委员会全体成员及学生答辩等），并将图片采集存档备查，以“XX 学院-专

业-学号-姓名”的方式命名文件夹备查。

3.如答辩委员会以网络方式进行投票，可经由答辩秘书采用问卷星、腾讯投

票、钉钉投票等进行无记名投票，由答辩秘书截图打印保留好原始材料交学院研

工办存档；如答辩委员会为现场评议，表决票原始材料也交由学院研工办存档。

4.研究生学位申请流程不变，学位申请书、学位论文、信息采集表等涉及签

名的可邮寄或待返校补签，校外专家签名可采用邮寄和电子签名的方式进行。

5.如需要在外地装订学位论文的可按照《华南师范学研究生学位论文封面模

板》（研究生院网站-学位工作-资料下载-学位申请材料下载）打印装订，硕士论

文统一采用黄色哑光无纹卡纸，博士论文采用蓝色哑光无纹卡纸。

6.请各学位评定分委员会加强对各答辩小组的指导和管理，及时反馈在网络

视频答辩中遇到的问题，确保答辩工作规范有序地开展。



附件 1： 

研究生学位论文网络视频答辩流程 
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注：1. 参与视频答辩的人员请着装正式、整洁。 

    2. .答辩秘书做好答辩记录以及关键答辩图片采集 3-5 张，投票系统结果截图保存。 

答辩研究生 

将答辩相关材料及 PPT 发送给答辩秘书，并

按时参与视频测试 

 

答辩秘书 

1 将答辩具体时间、方式、视频系统和投票系统测

试时间通知答辩委员会委员，并将相关材料发送给

委员 

2 熟悉并掌握视频系统使用方法并组织测试 

答辩委员会成员 

确认收到电子版答辩材料并按时参加视频系统

和投票系统测试 

答辩委员会主席 

主持会议，宣布开始，介绍答辩委员会成员和秘书名单、学位申请人及指导教师姓名、学位论文题目等 

答辩研究生 

宣读原创声明，进行学位论文报告 

 

答辩委员会主席及成员 

针对学位论文进行提问 

答辩研究生 

回答答辩委员会提出的问题 

答辩秘书 

研究生答辩完毕，请答辩研究生及列席人员暂

时退出视频会议 

 

答辩委员会主席 
1 宣布表决结果及答辩委员会决议； 

2 宣布答辩会议结束，关闭视频系统。 

答辩秘书 
邀请答辩研究生及列席人员再次进入视频会议 

答辩委员会主席及成员 

答辩委员会讨论后，进行表决。 

主席主持修订形成答辩决议 

答辩秘书 

对答辩委员会提出的问题、答辩情况、答辩 

决议进行记录，并向学院研工办提交备案材料。 

答辩秘书、研究生 

返校后，完成纸质版签字归档手续 


