附件1

毕业生团员组织关系转接工作指引

1、 高校毕业生团员组织关系转接和规范管理
（1） [bookmark: _Hlk166670843]已落实工作单位（含自主创业）的毕业生团员
[bookmark: _Hlk166671542][bookmark: _Hlk166671745]应由团员个人或原就读学校团组织发起转接申请，将团组织关系转接至工作单位团组织；工作单位尚未建立团组织的，应转接至工作单位所在地乡镇（街道）团组织。在国（境）外工作，工作（派遣）单位在境内无常设机构的，应转接至本人户籍所在地乡镇（街道）团组织。
（2） 离校时未落实就业去向的毕业生团员
[bookmark: _Hlk166671952][bookmark: _Hlk166671975][bookmark: _Hlk166672028]毕业后未落实工作单位的团员，应转接至实际居住地乡镇（街道）团组织，特殊情况下确实无法转入实际居住地乡镇（街道）团组织的，可转接至本人户籍所在地乡镇（街道）团组织。户籍所在地团组织作为“兜底”接收毕业生团员的团组织。地方基层团组织应合理明确毕业生团员转入要求，主动加强联系服务，持续关注其就业动向，及时跟进做好团员二次组织关系转接。学校团组织应协助毕业生团员做好转接前沟通工作，指导团员提供劳动合同、租赁合同、户口本、身份证等材料，地市团委应督导各基层团组织严格落实团员组织关系转接要求，不得无故拒收毕业生团员。
（3） 继续升学的毕业生团员
[bookmark: _Hlk166672092]原则上应在新学校（学习单位）开学后30个自然日内，将组织关系转接到新学校（学习单位）的团组织。在转入新学校（学习单位）前，可将团组织关系暂时保留在原就读学校（学习单位），原学校（学习单位）不得将团员组织关系转接至团员居住地或户籍所在地团组织。
（4） 出国（境）学习的团员
建议优先将团员组织关系转入户籍所在地乡镇（街道）团组织。若将组织关系保留在由出国（境）前所属学校团组织，则需提交《团员出国（境）学习保留团组织关系申请表》（附表8），编入“出国（境）学习研究团员团支部”集中管理（不得超过5年），即学院自行建立出国留学毕业生团支部，对出国留学毕业生团员进行统一管理。
（5） 延迟毕业的团员
应将团员组织关系转入延迟毕业后实际就读学校（学习单位）班级团组织；无法确定就读班级团组织的，应由原就读学校（学习单位）团组织在广东“智慧团建”系统中做好标记，并建立“延迟毕业团组织”集中管理。
（6） 28岁以上的团员
28岁以上的团员无需发起转接，广东“智慧团建”系统将自动识别并转至“超龄离团库”（含失联团员、停止团籍团员）。
2、 主要问题明确
（1） 团员线上转接步骤
1. 团员或所在团支部均可线上发起组织关系转接申请。发起申请后，经过转出团支部审核→转出团支部上级审核→转入团支部审核→转入团支部上级审核共4步流程全部通过后，方可完成转接。
2. 团员组织关系转接流程到“转入团支部审核”后，转入团支部应于30个自然日内完成审核，超过30个自然日后将会自动审核通过；流程到“转入团支部上级团组织”后，转入团支部上级应于72小时内完成审核，超过72小时后将会自动审核通过，无法再次退回。
3. 团员组织关系转接申请被退回后，可线上发起申诉，由转出团支部审核申诉内容，若转入团支部将申诉退回，再由转入方和转出方的共同上级进行审核。
（2） 团员低龄入团、无编号入团、无团籍档案情况
1. 关于低龄入团的问题：2018年12月31日前入团，且入团时年龄不满13周岁的，应将入团年龄重新认定为13周岁以上后发起转接；对于2019年1月1日之后入团，且入团时年龄不满14周岁的，应将入团年龄重新认定为14周岁以上，并填写《共青团员身份审核认定表》（附表2）后发起转接。
2. 无编号入团的问题：2017年后入团无编号的团员，学院团委核实团员团籍档案，并与其原入团单位确认情况，确认无编号后则该团员属于违规发展，不予认定团员身份。
3. 无团籍档案的问题：团员无线下团籍档案，学院应与其原入团单位联系确认团籍档案去向。若团籍档案确认已丢失，则应由原入团单位出具遗失证明，并存入团员团籍档案。证明开具后方可发起转接。
（3） [bookmark: _Hlk166676935]实际居住地、工作单位所在地、户籍所在地区分
1. [bookmark: _Hlk166676990]转入实际居住地的情况：团员未落实工作单位时，为便于团员参与组织生活，应按照就近原则及时指导团员将组织关系转入近期内实际性活动的地点，即实际居住地；若团员经常居住在户籍所在地，则户籍所在地为实际居住地。
2. [bookmark: _Hlk166677095]转入工作单位所在地的情况：团员已落实工作单位时，优先转接至工作单位团组织；若工作单位尚未建立团组织，则转入工作单位所在地乡镇（街道）团组织。
3. [bookmark: _Hlk166677120]转入户籍所在地的情况：团员在外流动期间无常住地，可申请将组织关系转入户籍地。
（4） 跨系统转接
1. [bookmark: _Hlk166677307]团员申请转接至“网上共青团·智慧团建”系统的，经转出团支部、转出团支部上级团组织审核通过后，该申请将由省外团组织在其相应使用的“网上共青团·智慧团建”系统中审核；团员申请转接至北京、福建所辖团组织的，应按当地要求完成团员报到。
2. 团员转出到广东省系统外：转出方团组织可统一开具纸质版《中国共产主义青年团团员组织关系介绍信》（附表1），有效提高转接成功率。
3. 毕业生团员如需将团组织关系转接到省外特殊单位（非共青团广东省委所辖团组织），即中国人民解放军、武装警察部队所辖团组织，或保密涉密单位团组织，需完成线上转接流程，将组织关系转至“临时中转团组织”（需先选择“转至广东省内的团支部”，组织ID：15606145）。同时办理线下转接手续，各学院团委汇总需开具介绍信的毕业生团员信息，填写《中国共产主义青年团团员组织关系介绍信》（附表1）、《毕业生团员介绍信信息汇总表》（附件3），由院团委统一开具介绍信。毕业生团员凭介绍信到新单位团组织报到，并于10月30日前将介绍信回执寄回所在二级团组织，由二级团组织将回执统一上交至校团委，校团委根据回执对转出团员统一登记造册备案。
3、 转接工作中的常见问题及处理办法
（1） 已发起关系转接，但被接收方无故拒收的滞留团员
按照《中国共产主义青年团团员教育管理工作条例（试行）》第五章第二十五条规定“学校学生团员毕业后未升学或未落实就业去向的，一般可在原学校保留组织关系6个月，最长不超过1年，符合条件的应当及时转出。对组织关系转至居住地、户籍地所在乡镇、街道的毕业学生团员，乡镇、街道团组织应当主动加强联系服务，持续关注其就业动向，及时跟进做好组织关系转接。”
当毕业时间在1年以上[[footnoteRef:1]]、无欠缴团费记录、团籍状态正常（以广东“智慧团建”系统为准）、可联系上的团员，在发起团组织关系转接时被转入团组织无故拒绝接收的，校团委或院（系）团干部应主动与转入团组织或其上级团组织联系沟通[[footnoteRef:2]]，依据《中国共产主义青年团团员教育管理工作条例（试行）》《中国共产主义青年团农村基层组织工作暂行规定》等文件有关款项进行充分的解释工作。 [1: [1] 上一年6月前毕业]  [2: [2] 由团省委基层组织建设部统计公布或在广东“智慧团建”系统中增设查询团组织联系人的功能] 

对于转入组织要求团员开具不合理的证明，团员可以拒绝。如果转接申请被转入团组织不合理拒绝，团员本人可以在“查看组织关系转接记录”页面上传证明材料[[footnoteRef:3]]并发起申诉。申诉将由转出组织转入组织的共同上级进行仲裁。 [3: [3] 如申请转入本人工作单位所在地的乡镇（街道）团支部或流动团员团支部被退回的，可上传工作单位证明或劳动合同发起申诉；申请转入本人实际居住地乡镇（街道）团支部或流动团员团支部被退回的，可上传居住证明（租房合同、居住证明等）发起申诉；在户籍所在地生活居住工作的或未落实工作单位、无常住地，申请转回本人户籍所在地乡镇（街道）团支部被退回的，可上传本人户籍证明（身份证、户口本）发起申诉] 






（二）已被省外团组织接收，但未及时处理广东“智慧团建”组织关系的滞留团员
已按照团组织关系转接指引发起转接但失败的团员，可在省外系统重新注册团员信息，由院团委填写《团员组织关系跨系统转接人员汇总表》（附表4，附转入团组织出具接收证明加盖公章），提供该团员已加入省外团组织的佐证材料，并上交至校团委处，校团委将报送至团省委学校部，团省委统一将该类团员的组织关系转接至“非共青团广东省委所辖团组织”。
（三）已停止团籍期满，但未及时处理组织关系的滞留团员
停止团籍期满后，由基层团组织通过多种方式联系团员本人，联系不上的，逐级上报并填写《拟团内除名团员信息汇总表》（附表3）汇总至校团委处，由校团委核实佐证材料[[footnoteRef:4]]，核实无误的，统一报送团省委。 [4: [4] 团支部团员大会、官网公示截图等等关于除名决定及相关材料] 

（四）已被学校团委认定为失联团员，但未及时处理组织关系的滞留团员
对于连续6个月不按规定缴纳团费、不过团的组织生活或不做团组织分配的工作的团员，由基层团组织[[footnoteRef:5]]对其开展为期6个月至少两次的联系核查工作并填写《失联团员核查认定记录表》（附表5）和《失联团员登记名册》（附表6）。若通过各种方式查找仍然没有取得联系，或取得联系后仍不按要求履行团员义务的，根据《中国共产主义青年团团员教育管理工作条例》规定，可由所在团支部召开团员大会，报上一级团组织批准后，作出停止其团籍的决定。团支部因故无法召开团员大会的，可由上一级团组织作出停止其团籍的决定。停止团籍后，经本人申请、上一级团组织核实、批准，可以恢复团籍。 [5: [5] 团支部、院（系）团委、校团委三级团干部] 


（五）误在广东“智慧团建”系统报到的团员[[footnoteRef:6]] [6: [6] 不能简单将失联的毕业生团员当作误报到的非团员青年申请删除] 

在发展团员时，失误将发展团员编号给到错误的发展对象（即原本不发展的对象）或学生本不是团员却错误在广东“智慧团建”系统完成了团员的注册和报到的，由院团委汇总后填写《广东“智慧团建”系统删除误报到团员申请表》（附表7）报送至校团委处，后由团省委处理。
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附表1
	[bookmark: 中国共产主义青年团员组织关系介绍信（清样）]中国共产主义青年团团员组织关系介绍信（清样）

	团员介绍信存根
	第   号
	第一联

	
	                  同志系中国共产主义青年团团员，组织关系由                  转                  。
年   月   日
	

	贴回执联处

	
	（加盖骑缝章）
	

	
	中国共产主义青年团团员组织关系介绍信
	

	第   号
	第二联

	                ：
                同志(男/女),    岁，    族，系中国共青团团员，身份证号码                由                   去                  ，请转接组织关系。该同志团费交至    年    月。
(有效期   天)
(盖章)   
年  月  日
团员联系电话或其他联系方式：
团员原所在基层团委通讯地址：
联系电话：          传真：       邮编：
	

	

	

	中国共产主义青年团团员组织关系介绍信回执联

	第   号
	第三联

	                ：
                同志的团员组织关系已转达我处，特此回复。
(盖章)   
年  月  日
经办人：                    联系电话：
	


注：1.《中国共产主义青年团团员组织关系介绍信》回执联应由接收团员组织关系的基层团组织在接收团员后一个月内邮寄或传真至团员原所在基层团组织；
2.广东省共青团员应通过广东“智慧团建”系统转接组织关系，一般无需开具介绍信；如转部队、武警、保密涉密单位等非共青团广东省委管辖团组织的，应通过广东“智慧团建”系统办理转接并申请开具纸质版介绍信。
附表2
[bookmark: 共青团员身份审核认定表]共青团员身份审核认定表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生日期
	

	民  族
	
	籍  贯
	
	居民身份证号
	

	当前学习（工作单位）
	

	发展入团
基本情况
	本人在                        （团支部）通过支部大会决议，并于   年   月   日由                      （上级审批团组织）审批同意发展入团，当时入团年龄为   周岁。  
                                 本人签名：
                                           年    月    日   

	支部大会
决议
	    我支部于   年   月   日召开支部大会，讨论    团员身份重新认定问题。会议认为    现实表现符合团员要求，能正常参加团的组织生活、履行团员义务，拟重新认定其入团时间为   年   月   日。
    团支部名称：                 书记签名：
                                           年    月    日    

	基层团
（工）委
审核意见
	我委于   年   月   日召开会议。经审议和表决，拟重新认定   
    发展入团时间为   年   月   日，并向其补发发展团员编号：        
    （①如存在团员编号补发情况，应在此写明编号；②如认定时间为2017年后且跨年份，则应注明“团员编号不作调整”）
    团组织名称（盖章）：         书记签名：
                                           年    月    日   

	县级以上
团的领导
机关认定
意见
	经研究，同意    发展入团时间重新认定为   年   月   日，重新认定后，该同志入团年龄为   周岁，并向其补发发展团员编号：   
         （①如存在团员编号补发情况，应在此写明编号；②如认定时间为2017年后且跨年份，则应注明“团员编号不作调整”）
    团组织名称（盖章）：         书记签名：
                                           年    月    日   
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附表3

拟团内除名团员信息汇总表

填报单位（加盖院团委章）：                    填报人及联系方式：
	序号
	姓名
	身份证号
	联系方式
（以广东“智慧团建”为准）
	所属团支部名称
（以广东“智慧团建”为准）
	除名缘由
（文件中的款项）

	示例
	张三
	440101200004181234
	12345678910
	中国共产主义青年团XX大学XX学院XX级XX班支部委员会
	信仰宗教/失联团员（停止团籍期满）/......

	
	
	
	
	
	



附表4

团员组织关系跨系统转接人员汇总表

填报单位（加盖院团委章）：                    填报人及联系方式：
	序号
	姓名
	联系方式
（以广东“智慧团建”为准）
	所属团支部名称
（以广东“智慧团建”为准）
	已转入团支部名称
（以广东省外“智慧团建”为准）
	备注

	示例
	张三
	12345678910
	中国共产主义青年团
XX大学XX学院XX级XX班支部委员会
	中国共产主义青年团
四川省成都市武侯区
熊猫社区支部委员会
	后附广东省外“智慧团建”系统接收截图或团组织开具证明

	
	
	
	
	
	



附表5
失联团员核查认定记录表
	核查对象姓名
	    
	失联前隶属团支部
	

	核查过程

	第一次
核查
	核查时间：     年   月   日   时   分
核查方式：电话（ ）微信/邮件（ ）走访（ ）
核查结果：
经手人：             证明人：

	第二次
核查
	核查时间：     年   月   日   时   分
核查方式：电话（ ）微信/邮件（ ）走访（ ）
核查结果：
经手人：             证明人：

	第三次
核查
	核查时间：     年   月   日   时   分
核查方式：电话（ ）微信/邮件（ ）走访（ ）
核查结果：
经手人：             证明人：

	第四次
核查
	核查时间：     年   月   日   时   分
核查方式：电话（ ）微信/邮件（ ）走访（ ）
核查结果：
经手人：             证明人：

	第五次
核查
	核查时间：     年   月   日   时   分
核查方式：电话（ ）微信/邮件（ ）走访（ ）
核查结果：
经手人：             证明人：

	认定核查
结果
	负责人签名：
基层团委：（盖章）         年    月    日



附表6

失联团员登记名册

填报单位（加盖院团委章）：        填报人及联系方式：             填报时间： 年 月 日
	序号
	姓名
	联系方式
	失联前所属团支部名称
	失联认定时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



附表7

广东“智慧团建”系统删除误报到团员申请表

填报单位（加盖院团委章）：                   填报人及联系方式：
	序号
	姓名
	联系方式
（以广东“智慧团建”为准）
	所属团支部ID
（以广东“智慧团建”为准）
	所属团支部名称
（以广东“智慧团建”为准）

	示例
	张三
	12345678910
	123456
	中国共产主义青年团
XX大学XX学院XX级
XX班支部委员会

	
	
	
	
	



 (
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附表 8
团员出国（境）学习保留团组织关系申请表
	姓名
	
	性别
	
	学院年级
	

	专业
	
	学号
	

	留学地/出境地
	
	留学/出境学习学校
	

	留学/出境学习时间
	
	本人联系方式
	

	境内联系人
	
	境内联系人联系方式
	

	学院团组织意见：


                                                      （签章）
                                                      年   月   日

	校团委意见：


                                                      （签章）
                                                         年   月   日




 (
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